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ًٝلا يلإدسا٤ات الماي١ٝ ٚالمحاضب١ٝ ايتي ا ديٌٝ الإدسا٤ات الماي١ٝ ٚالمحاضب١ٝ ٜطع َدٜس الإداز٠(: 1َاد٠) لماي١ٝ دي
ٜساع٢ الماي١ٝ ب٘ يطبط ٚتٛسٝد ايعًُٝات الماي١ٝ ٚالمحاضب١ٝ في ابزُع١ٝ ع٢ً إٔ  ٜترتب ايتكٝد ٜٚكترح ايُٓاذز،

ُٚتٛضح ٚتطبط ٖرٙ الإدسا٤ات ، اضتدداّ أْع١ُ ابساضب الآيٞ إلى أنبر قدز ممهٔ في  ٚالمحاضب١ٝ ايتيُ تجبت 
 لإدسا٤اتا إبظاش ٚتطذٌٝ ايعٌُ ٜٚتِ اعتُاد بصُٛع١ الإدسا٤ات الماي١ٝ ٚالمحاضب١ٝ بكساز َٔ الأَين ايعاّ. إٕ

ًٝلا تتطُٔ ٚالمحاضب١ٝ لماي١ٝا  لمٓصٛص عًٝٗا في ٖرٙ ايلا٥ش١.الماي١ٝا ٢ ٚالإدسا٤ات ٚايكٛاعد تيًطٝاضا تؿص

 ٤ بالمعًَٛات الماي١ٝاالأعبا٤ الماي١ٝ ٚالإد

إثبات الأعبا٤ الماي١ٝ. إٕ أٟ أَـس َايـٞ ٜترتـب عًٝـ٘ عـب٤ َايـٞ ٜٓبػـٞ إٔ ٜسؾـع ؾٝـ٘ أَـس نتابـٞ ٚلا : (٢َاد٠ )
 ُتعتُد الأٚاَس ، ايػؿ١ٝٗ.

الإدلا٤ بالمعًَٛات الماي١ٝ لا يجٛش الإدلا٤ بأٟ َعًَٛات أٚ بٝاْات يًػير ؾُٝا يخص ايٓٛاسٞ الماي١ٝ  : (3َاد٠ )
َٔ ٜؿٛض٘ بريو يمٓع َٓعًا باتًا إخساز المطتٓدات الماي١ٝ  ايتٓؿٝرٟ  يًذُع١ٝ دٕٚ تعُٝد خطٞ َٔ المدٜـس ايعـاّ 

خازز ابزُع١ٝ إلا بمٛاؾك١ خط١ٝ َٔ المدٜــس ايعاّ ٚايتكازٜس ٚالمٛاشٜٔ ٚايكٛا٥ِ الماي١ٝ أٚ صٛز عٓٗا إلى 
 ايتٓؿٝــرٟ أٚ َٔ ٜؿٛض٘ بريو.

 إداز٠ الأصٍٛ

تػٌُ الأصٍٛ َا ًٜٞ: الأصٍٛ ايجابت١: ٖٚٞ عباز٠ عٔ غسا٤ ٚاقتٓا٤ ٚتمًو الأزاضٞ ٚالمباْٞ ٚالمساؾل  : (4َاد٠ )
في بذكٝل أغساض اقتٓا٥ٗا. الأصٍٛ  ٚالمعدات ٚٚضا٥ٌ ايٓكٌ ٚالأثاخ ايلاش١َ بساد١ ايعٌُ ٚايتي تطاعد

 المتداٚي١: ٖٚٞ عباز٠ عٔ ايٓكد١ٜ ايلاش١َ بساد١ ايعٌُ الأصٍٛ المتداٚي١ الأخس٣.

ضٝاضات إداز٠ الأصٍٛ ٜتِ سٝاش٠ الأصٍٛ ايجابت١ طبكًا يلإدسا٤ات المعتُد٠ ٜٚتِ تكٝٝدٖا في  : (5َاد٠ )
ايتكِٝٝ ٚالإؾصاح عٔ الأصٍٛ ايجابت١ المكٝد٠ في ايكٛا٥ِ ايطذلات بتهًؿتٗا ايتازيخ١ٝ في تازٜذ ابسٝاش٠. يجب 

الماي١ٝ ابشاص١ بايؿترات ايتي تعكب تازٜذ سٝاشتٗا ٚبعد تط١ٜٛ الإٖلاى المترانِ لها. يجب تٛشٜع تهًؿ١ الأصٍٛ 
 ايكاب١ً يلإٖلاى ع٢ً ايعُس الإْتادٞ يلأصٌ باضتدداّ طسٜك١ الإٖلاى المباغس ٜتـِ سطـاب الاضـتٗلاى عًـ٢

أضـاع غـٗسٟ، ٚنُا ٜتِ بذٌُٝ الإٖلاى ع٢ً أضاع ناَـٌ يـهٌ غـٗس اعتبـازًا َـٔ تازٜـذ سٝـاش٠ الأصـٌ بُٝٓا في 
ساي١ ايتدًص َٔ الأصٌ لاُ يحٌُ الإٖلاى ع٢ً ايػٗس ايرٟ تم ايتدًص ؾٝ٘ َٔ الأصٌ ٜٚتِ َتابع١ ٖرٙ الأَٛز 

 َٔ قبٌ َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ



 

 

 

 

 ١ٝ ٚ المحاضب١ٝ ديٌٝ الإدسا٤ات الماي

ٚضع بطاقات َسق١ُ ع٢ً نٌ أصٌ َٔ الأصٍٛ ايجابت١ يتٛثٝل الأصٌ ٚتازٜذ سٝاش١ٜ. يجب إدسا٤ سصس َٝداْٞ 
دٚزٟ ع٢ً أضاع ايعٝٓات بايٓطب١ يلأصٍٛ ايجابت١ ٚفي ساي١ ، ٚيجب َكاز١ْ ْتا٥ر ابسصس َع قٛا٥ِ الأصٍٛ 

المٓاضب١ ايتدًــص الأصٍٛ ايجابت١ ٚؾكًا يلإدسا٤ات  ايجابت١ سطب ايطذٌ عدّ المطابك١ يجب إدسا٤ ايتطٜٛات
المعتُد٠ في دؾتر الأضتاذ ايعاّ نُا يجب بذٌُٝ المهاضب ، ٚضذٌ الأصٍٛ ايجابت١ ٚيجب بذدٜج٘ بٓا٤ً ع٢ً ذيو 

(أٚ ابشطا٥س) َٔ الأصٍٛ ايجابت١ ايُُتدًص َٓٗا ع٢ً سطاب الأزباح ٚابشطا٥س. تط١ٜٛ ضذٌ الأصٍٛ ايجابت١ َع 
 دؾتر الأضتاذ ايعاّ ْٗا١ٜ نٌ غٗس.زصٝد 

إدسا٤ات سٝاش٠ الأصٍٛ ايجابت١ أٚ تػٝيرٖا أٚ ايتدًص َٓٗا. ع٢ً الإدازات المع١ٝٓ تعب١٦ نمٛذز تعُٝد  : (6َاد٠ )
( نُا 5،6، 4 -غسا٤ أصٍٛ ثابت١ أٚ تػٝيرٖا أٚ ايتدًص َٓٗا المٛقع َٔ قبٌ الإداز٠ المطؤٚي١ عٔ ذيو نمٛذز ) ّ 

را ايُٓٛذز يًشصٍٛ ع٢ً اعتُاد غسا٤ أصٌ. اضتهُاٍ نمٛذز تعُٝد ايػسا٤ ٚتكديم٘ لمطؤٍٚ ٜتِ اضتدداّ ٖ
ٜتِ ابسصٍٛ  نتايٛداتالمػترٜات يًكٝاّ بػسا٤ الأصٌ المطًٛب. تكدِٜ ايُٓٛذز َصشٛبًا بأٟ عسٚض أضعاز أٚ 

ش١ْ المعتُد٠ نُــا يجب اضتهُاٍ عًٝٗا َٔ الإدازات المع١ٝٓ ٜكّٛ المحاضب بمسادع١ ايتعُٝد المطًٛب َكاز١ًْ بالمٛا
المعًَٛات ابشاص١ بالمٛاش١ْ ٚيجب تكدِٜ ايُٓٛذز َصشٛبًا بالمسؾكات إلى َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ ايرٟ ٜكّٛ 

بمسادعت٘ ٚتكديم٘ يصاسب صلاس١ٝ أَس ايػسا٤ ٚذيو سطب لا٥ش١ ايصلاسٝات المعتُد٠. إذا نإ الأصٌ غير 
٢ المٛاؾك١ َٔ صاسب ايصلاس١ٝ قبٌ تكديم٘ يلاعتُاد. بعد ابسصٍٛ ع٢ً َدزدًا في المٛاش١ْ يجب ابسصٍٛ عً

١ّٝٓ بٗرا الأَس تكّٛ  الاعتُاد َٔ صاسب ايصلاس١ٝ ٜتِ إزضاٍ نمٛذز ايتعُٝد بسٝاش٠ أصٍٛ ثابت١ يلإداز٠ المع
. الأصٌ ا٤بػس ابشاص بايتعُٝد َصشٛبًا ٧الإداز٠ المع١ٝٓ بتذٗٝص طًب ايػسا٤ ٚتكديم٘ يًُطؤٍٚ عٔ المػترٜات 

 ٚؾكًا غٝو بإصداز الماي١ٝ الإداز٠ تكّٛ ايتعُٝد ساٍ في َٓ٘ ٚايتأند َٚطابكت٘ الأصٌ بػسا٤ المع١ٝٓ الإداز٠ تكّٛ
ترٜات بإزضاٍ ايُٓٛذز المعتُد ٚايؿاتٛز٠ الأص١ًٝ يلإداز٠ المػ عٔ المطؤٍٚ ٜكّٛ الأصٌ غسا٤ بعد ايدؾع لإدسا٤ات

المحاضب باضتلاّ نمٛذز سٝاش٠ الأصٌ ايجابت ٚؾاتٛز٠ ، . بعد دؾع ق١ُٝ الأصٌ الماي١ٝ ٚنمٛذز طًب ايدؾـع ٜكّٛ 
 المٛزد الأص١ًٝ لإدخالها ٚتكٝٝدٖا.

(: َتابع١ ضذٌ الأصٍٛ ادزاز جمٝع الأصٍٛ ايتي تم إضاؾتٗا في ضذٌ الأصٍٛ ايجابت١ يٝتِ سطاب ٧َاد٠ )
تي تم سٝاشتٗا. اضتبعاد جمٝع الأصٍٛ ايتي تم الإٖلاى في ْٗا١ٜ ايػٗس يلأصٍٛ بايهاٌَ بما ؾٝٗا الأصٍٛ اي

 ايتدًص َٓٗا خلاٍ ايػٗس َٔ ضذٌ الأصٍٛ ايجابت١.



 

 

 

 

 ديٌٝ الإدسا٤ات الماي١ٝ ٚ المحاضب١ٝ 

 إداز٠ المطتٛدع

 (: المطتٛدع ٜٓدزز المطتٛدع بذت قطِ ايػؤٕٚ الإداز١ٜ في الهٝهٌ ايتٓعُٝٞ يًذُع8١َٝاد٠ ) 

(: ايتعاٌَ َع المدصٕٚ ٜتِ ايتعاٌَ َع المدصٕٚ ع٢ً ايٓشٛ الآتٞ: ٜتِ تكٝٝد المدصٕٚ بطعس ايتهًؿ١ أٚ 9َاد٠ )
 ٢ضعس ايطٛم أُٜٗا أقٌ ٜـتِ تكٝٝـد المدـصٕٚ عٓـد اضـتلاّ المـٛاد ؾعًٝـً ا ؾـٞ المطـتٛدع ٚاضـتدساز إٜصـاٍ 

 َٓتعِ ضاعأ ع٢ً ايتايؿ١ يًُٛاد بطصص تهٜٛٔ ٜتِ. . . الاضتلاّ

(: تكٝٝد َػترٜات المدصٕٚ يتكٝٝد َػترٜات المدصٕٚ يجب اتباع الإدسا٤ات الآت١ٝ: ٜطتًِ أَين المطتٛدع 10َاد٠ )
المدصٕٚ عٔ طسٜل اضتدداّ بضطس ايؿشص ٚالاضتلاّ ايتأند َٔ المدصٕٚ َٚطابكت٘ َع َا تم طًب٘ َٚٔ ثِ إدزاز 

َين المطتٛدع يلإداز٠ الماي١ٝ صٛز٠ َٔ أَس ايػسا٤ ٚإٜصاٍ تطًِٝ المٛزد المٛاد في ْعاّ إداز٠ ٚزقاب١ المدصٕٚ. ٜسضٌ أ
ٚايؿاتٛز٠ ٚبضطس الاضتلاّ. ٜكّٛ المحاضب بمسادع١ َٚطابك١ جمٝع المطتٓدات ْٚطذ إٜصاٍ اضتلاّ ايبطا٥ع 

 المطتدسد١ َٔ ابساضٛب.

اخٌ المطتٛدع ٚذيو يتطٌٗٝ (: إضاؾ١ َٛاد /أصٓاف ددٜد٠ بذدٜد ؾ١٦ ايصٓـ ٚعددٙ َٚهإ ٚدٛدٙ د11َاد٠ )
ع١ًُٝ ايتعاٌَ َع٘ بذدٜد ْعاّ تسَٝص خاص يًُدصٕٚ ٜأخر بعين الاعتباز طبٝع١ أصٓاف المدصٕٚ ٚذيو يتطٌٗٝ 

 َتابعتٗا

 ٚضا٥ٌ ٚتٛؾٝــس تًؿٗا عدّ يطُإ آَٔ َهإ في برصٕ إٔ يجب المدصٕٚ أصٓاف جمٝع المدصٕٚ ضلا١َ(: 1٢َاد٠ )
 إٔ يجب(  ايبرد،ايعاي١ٝ ايسطٛب١، - ابسساز٠ » َجٌ ابز١ٜٛ ايعٛاٌَ َٔ ٚسؿعٗا الأصٓاف بعض يتدصٜٔ خاص١

 ٢ بريو المؿٛض المٛظـ ع٢ً المطتٛدع إلى ايدخٍٛ ٜكتصس

(: صسف المٛاد صسف المٛاد يلإدازات المدتًؿ١ ٜػٌُ الآتٞ: تعب٦ـ١ نمـٛذز صـسف َـٛاد، َٔ قبٌ الإداز٠ 13َاد٠ )
ز٠ ايػؤٕٚ الإداز١ٜ، ٚلا بد َٔ ايتٛقٝع ع٢ً ايُٓٛذز َٔ قبٌ َطتًِ المـٛاد. يجب المع١ٝٓ ٚاعتُادٙ َٔ َدٜس إدا

 تطذٌٝ المٛاد ايتي صسؾٗا ٚقٝدٖا ع٢ً سطاب المدصٕٚ المعني

 



 

 

 

 ديٌٝ الإدسا٤ات الماي١ٝ ٚ المحاضب١ٝ 

 المٛاشْات ايتكدٜس١ٜ

أضظ إعداد المٛاش١ْ ايتكدٜس١ُٜ تعد ابزُع١ٝ خط١ ض١ٜٛٓ َػتك١ َٔ ابشط١ ط١ًٜٛ الأدٌ ٚتػٌُ  :(14َاد٠ )
ع٢ً ابشطط خط١ ايك٣ٛ ايبػس١ٜ ٚتدزز ؾٝٗا ايٛظا٥ـ ، ايؿسع١ٝ َٚٔ ٖرٙ ابشطط ايؿسع١ٝ ايتي ٜترتب 

َٚا ٖٞ إلا َٔ الأٖداف  اضتشداثٗا يتُهين إدازات ابزُع١ٝ َٔ ايٓٗٛض بالأٖداف ايتي ٜتكسز إبظاشٖا خلاٍ ايعاّ
المحدد٠ في ابشط١ ط١ًٜٛ الأدٌ. ع٢ً إٔ تػٌُ ٖرٙ ابشط١ عدد المٛظؿين ٚالمطتددَين ابزدد َٚطتٛاِٖ المٗني 

ٚتهًؿتِٗ ايػٗس١ٜ ٚايط١ٜٛٓ ٚتازٜذ ايتشاقِٗ بايعٌُ. تعتبر ابشط١ ايط١ٜٛٓ أضاضًا لإعداد المٛاش١ْ 
 ايتكدٜس١ٜ.

دٜس١ٜ المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ ٖٞ عباز٠ عٔ ايبرْاَر المايٞ ايطٟٓٛ يًذُع١ٝ يتشكٝل أٖداف المٛاش١ْ ايتك :(15َاد٠ )
الأٖداف المدزد١ في ابشط١ ايط١ٜٛٓ ٖٚٞ ايتي تتطُٔ جمٝع الاضتدداَات ٚالمٛازد لمدتًـ أْػــط١ ابزُعٝــ١ 

٢ً أضاع عًُٞ َطتٓد٠ً ٜٚطع٢ َٔ ٚزا٤ إعدادٖا يتشكٝل َا ًٜٞ : ايتعبير المايٞ عٔ خط١ ايعٌُ ايط١ٜٛٓ المعد٠ ع
 استٝادات ٚاقع١ٝ ٚأٖداف قاب١ً يًتشكٝل. 1إلى 

زصد المٛازد الماي١ٝ ايلاش١َ يتٌُٜٛ الأْػط١ ايتي تطع٢ ابزُع١ٝ يتشكٝكٗا. َطاعد٠ إداز٠ ابزُع١ٝ ع٢ً تٓؿٝر 
اخًٞ ٚذيو ضٝاضاتٗا ٚايتعسٜـ بتًو ايطٝاضات ٚايعٌُ بٗا. قٝاع الأدا٤ ايهًٞ يًذُع١ٝ. ايسقاب١ ٚايطبط ايد

عٔ طسٜل المكازْات المطتُس٠ بين الأزقاّ المكدز٠ ٚالأزقاّ ايؿع١ًٝ ٚايتي عٔ طسٜكٗا يمهٔ انتػاف ْكاط ايطعـ 
ٚايعٌُ ع٢ً تكٜٛتٗا. َطاعد٠ إداز٠ ابزُع١ٝ ع٢ً تكدٜس استٝاداتٗا َٔ زأع الماٍ ايعاٌَ ٚسذِ ايطٝٛي١ 

ًٚلا ب  أٍٚايٓكد١ٜ ايلاش١َ يطداد الايتصاَات ايدٚز١ٜ أ

 بشط١ا َايٝ ناْعهاع ْٚؿكاتٗا لإٜساداتٗا تكدٜس١ٜ َٛاش١ْ ابزُع١ٝ أقطاّ المٛاش١ْ ايتكدٜس١ُٜ تعد :(16َاد٠ )
ايتكدٜس١ٜ الآتٞ: المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ يًٓؿكات ايتػػ١ًٝٝ ٚتطِ تهًؿ١ ايك٣ٛ  ١تػٌُ المٛاشْإٔ  ع٢ً ايط١ٜٛٓ

١ المطاؾ١ خلاٍ ايعاّ ايكادّ ْٚؿكات المٛاد ٚابشدَات ايبػس١ٜ ايكا١ُ٥ ع٢ً زأع ايعٌُ ٚتهًؿ١ ايك٣ٛ ايعاًَ
ع٢ً خدَات ايسعا١ٜ يًُطتؿٝدٜٔ. المٛاش١ْ  يلأْؿامالمطتًٗه١ ٚتهًؿ١ المعدات ٚايتذٗٝصات. المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ 

 ٚبشدَات ايسعا١ٜ المكد١َ 3ايتكدٜس١ٜ لإٜسادات ابزُع١ٝ َٚصادز ايتٌُٜٛ يًٓؿكات ايتػػ١ًٝٝ 

 



 

 

 

 

لمد٠ ايص١َٝٓ يًُٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ . تعد الإداز٠ الماي١ٝ في ابزُع١ٝ ) أٚ بايتعإٚ َع َهاتب اضتػاز١ٜ ا :(1٧َاد٠ )
ايتكدٜسٜـ١ ابشُطـ١ٝ( ٚقبـٌ ْٗاٜـ١  المٛاش١ْ( َػسٚع المٛاش١ْ ايتكدٜسٜـ١ طًٜٛـ١ الأدـٌ لمـد٠ خمطـ١ ضـٓٛات )

المٛاشْـ١ ايتكدٜسٜـ١ عـٔ ايطـ١ٓ المايٝـ١ المكبًـ١ َـع الأخـر  ايطـ١ٓ بجلاثـ١ أغـٗس عًـ٢ الأقـٌ تكـّٛ الإداز٠ بإعـداد
 بعين الاعتبـاز اقتراسـات إدازات ابزُعٝـ١ المدتًؿـ١.

 ديٌٝ الإدسا٤ات الماي١ٝ ٚ المحاضب١ٝ  

َطؤٚي١ٝ إعداد المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ برتص الإداز٠ الماي١ٝ بٛضع ايتدطٝط المايٞ )المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ (  :(18َاد٠ )
 يًذُع١ٝ َٚـٔ ثـِ تكدّ يًُدٜـس ايعـاّ ايتٓؿٝـرٟ يتكديم٘ لمجًظ الإداز٠ يلاعتُاد ٚايتصدٜل.

 َٓٗا نٌ ٚتكّٛ ايتكدٜس١ٜ ٛاش١ْالم بمػسٚع ابزُع١ٝ إدازات الايتصاّ بالمٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ تًتصّ :(19َاد٠ )
 سدٚد اختصاصاتٗا. في َٓٗا ٚنٌٌ بٗا ٤َا دا بتٓؿٝر

الاعتُادات الماي١ٝ  -تعدٌٜ /شٜاد٠ /إيػا٤  -ايتعدٌٜ في بٓٛد المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ َٔ المُهٔ بداٚش  :(٢0َاد٠ )
بٓا٤ً ع٢ً ايصلاسٝات المُٓٛس١ المكسز٠ يًبٓٛد في لا٥ش١ ايصلاسٝات الماي١ٝ ٚالإداز١ٜ المعتُد٠ في ابزُع١ٝ ٚ

 يصاسبٗا

إعداد ابسطابات ابشتا١َٝ تعد الإداز٠ الماي١ٝ ابسطابات ابشتا١َٝ ٚالمٝصا١ْٝ ايع١َُٝٛ يعسضٗا ع٢ً  :(٢1َاد٠ )
المدٜـس ايعاّ ايتٓؿٝـرٟ ايرٟ ٜكّٛ بدزاضتٗا تمٗٝدًا يعسضٗا ع٢ً بصًظ الإداز٠ لاعتُادٖا في َٛعد لا ٜتذاٚش 

ٔ اْتٗا٤ ايط١ٓ الماي١ٝ. نُا تعسض المٝصا١ْٝ ع٢ً بصًظ الإداز٠ بتٛقٝع الأَين ايعاّ ٚالمسادع ثلاث١ أغٗس َ
 ايداخًٞ ٜٚسؾل َعٗا تكسٜس َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ َعتُدًا َٔ المدٜـس ايعـاّ ايتٓؿٝـرٟ.

ٍ ايجابت١ بايتهًؿ١ ضٛابط إعداد المٝصا١ْٝ. ٜساع٢ عٓد إعداد المٝصا١ْٝ َا ًٜٞ: إظٗاز بٓٛد الأصٛ :(٢٢َاد٠ )
ًَا َٓٗا جمٝع الاضتٗلانات ست٢ تازٜذ إعداد المٝصا١ْٝ. إظٗاز بٓٛد الأصٍٛ المتداٚي١ في بصُٛعات  بطصٛ

ًَا َٓٗا بصُٛع  َتذاْط١ َع بٝإ نٌ بصُٛع١ ع٢ً سد٠ إظٗاز عٓاصس الأزصد٠ المد١ٜٓ الأخس٣ بايتؿصٌٝ بطصٛ
 ١4 أزقاّ المكاز١ْ َا بين ايط١ٓ الماي١ٝ ابساي١ٝ ٚايط١ٓ الماي١ٝ المدصصات ست٢ تازٜذ المٝصا١ْٝ تتطُـٔ المٝصاْٝ

 ايطابك١ َكابٌ نٌ بٓد َٔ بٓٛدٖا.

 ايٓعاّ المحاضبي ٚايدؾاتس



 

 

 

إَطاى ايطذلات المحاضب١ٝ: بذكل المحاضب١ الماي١ٝ إَطاى ايطذلات ايلاش١َ يكٝد سطابات ابزُع١ٝ  :(٢3َاد٠ )
 المدتًؿ١ بما ٜهؿٌ تطٌٗٝ إعداد سطابات الأزباح ٚابشطا٥س ٚالمٝصا١ْٝ ايع١َُٝٛ في ْٗا١ٜ نٌ ض١ٓ َاي١ٝ.

طبٝع١  ٘تكتاضٝزف عًٝٗا ٚؾكًا لما اضب١ٝ ايطذلات المحاضب١ٝ ايكا١ْْٝٛ ٚالمتعاالمح ايطذلات أْٛاع( ٢4َاد٠ )
أعُاٍ ابزُع١ٝ بحٝحُ َٟ َهٔ َٔ 

ُٚتُِهُٓٓطٗٛي١اضتدسادايبٝاْاتٛٚضٛسٗا. أٟ ضذلات إسصا١ٝ٥ أٚ  بذكٝكالأغساضالمرنٛز٠ؾٝايبٓٛدايطابك١
ًٝات المتابع١ ابشاص١ بتٓؿٝر المٛاش١ْ عُ ٢ ٘تكتاضٝبٝا١ْٝ يتٛؾير َا تطًب٘ ابزٗات المدتص١ ٚسطب َا 

 ٝط١ٝ ايط١ٜٛٓ.ايتدط

 ديٌٝ الإدسا٤ات الماي١ٝ 

 المدؾٛعات

ضٝاضات ايصسف ٜتــِ صــسف المبايــؼ بمكتطــ٢ اذٕ صــسف ٚعاد٠ً ٜتِ ايصسف  :(٢5ضٝاضات عا١َ َاد٠ )
بػٝهات أٚ سٛالات بٓه١ٝ َسؾكًا بطٓد ايصسف َـٔ المُهـٔ عٓـد ايطـسٚز٠ صـسف َبًـؼ َعٝـٔ لمٛظــ أٚ أنجـس 

٢ بعض أعُاٍ ابزُع١ٝ بصؿ١ عٗد٠ َاي١ٝ َؤقت١ ع٢ً إٔ تط٣ٛ عٓد اْتٗا٤ ايػسض َٓٗا ٚذيو ٜصـسف َٓـ٘ عًـ
ٚؾكًا يلا٥ش١ ايصلاسٝات الماي١ٝ ٚالإداز١ٜ المعتُد٠ إٕ ضداد ق١ُٝ ايتصاَات ابزُع١ٝ غير ٚازد إلا بعد ايتشكل َٔ 

ٚبين ابزُع١ٝ ،لايتصاَات٘ َدٜس  تٓؿٝر ايطسف الآخس َٚع ذيو ؾإٕ َٔ صلاسٝات ، طبكًا يًتعاقد المحسز بٝٓ٘
الإداز٠ الماي١ٝ صسف َبايؼ َكد١َ بذت ابسطاب إذا دعت ابساد١ يريو ٚيهٔ َع أخر َٛاؾك١ المدٜـس ايعـاّ 

 ايتٓؿٝـرٟ ع٢ً ذيو ،بػسط ابسصٍٛ ع٢ً ايطُإ ايهافي.

غـٝو ٚبتٛقٝع  ضٝاضات إصداز ايػٝهات لا ٜصـسف أٟ غـٝو إلا بمٛدـب نمـٛذز طًـب اصـداز :(٢6َاد٠ )
َٚصادق١ المطؤٍٚ سطب لا٥ش١ ايصلاسٝات الماي١ٝ ٚالإداز١ٜ المعتُد٠ في ابزُع١ٝ ٚيًُطتؿٝد الأٍٚ ؾكط لا يحسز 

ايػٝو إلا بعد المسادع١ ٚأخر ايتٛص١ٝ المحاضب١ٝ َٚسادع١ لا٥ش١ ايصلاسٝات الماي١ٝ ٚالإداز١ٜ ع٢ً إذٕ ايصسف 
اي١ٝ. يحتؿـغ َدٜـس الإداز٠ المايٝـ١ بدؾاتـس ايػـٝهات ايـٛازد٠ َـٔ ايبٓـو ٚالمٛاؾك١ عًٝ٘ َٔ قبٌ َدٜس الإداز٠ الم

ًٍٚ ٜٚتطـًِ المحاضـب ايدؾاتـس ايلاشَــ١  الإداز٠ َدٜس إلى ّٜٛ نٌْٗا١ٜ  في َٓٗا ٜطتددّ َالُم  ٚإزداعبأٍٚ  أ
َع  المًػا٠ ايػٝهات سؿغ أْت يجب ٚنُا بٝـاض نعًـ٢غ٤ٞ  أٟ تٛقٝـع بتاتًـا في ابشص١ٜٓ يحعـس بسؿع٘ الماي١ٝ

بدؾتر ايػٝهات َٚٔ يخايـ ٖرا الأَس ٜتشٌُ َطؤٚي١ٝ ذيوُ يحعس اضتدساز أٟ غٝو بساًَ٘ ٚفي ساي١  أصٛلها
 ٚع٢ً إٔ ٜٛضح  لا غٝاالمطشٛب عًٝ٘ ايػٝو ؾٛزًا لإٜكاف صسؾ٘ ٚاعتبازٙ  5ؾكد أٟ غٝو ٜٓبػٞ إخطاز ؾسع ايبٓو 



 

 

 

 

ًٝا بتتبع تطًطٌ في الإخطاز زقِ ايػٝو ٚقُٝت٘  ٚتازٜذ صدٚزٙ. ٜكّٛ المحاضب بمسادع١ ايػٝهات ايصادز٠ َٜٛ
أزقاَٗا َٚطابكتٗا َع إذٕ ايصسف ابشاص بهٌ غٝو ٜٚتِ ايتكٝٝد في سطاب ايبٓو َع َساعا٠ إٔ ٜتِ ايكٝد 

ًٜا عٔ طسٜل المحاضب ٚتتِ ايتط١ٜٛ ايػٗس١ٜ بس ًٝا. تتِ َطابك١ نػٛف ايبٓو ع٢ً دؾتر ايبٓو غٗس طاب َٜٛ
 ايبٓو بمعسؾ١ َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ ٚعسضٗا عًٝ٘ ٚأخر َٛاؾكت٘ عًٝٗا.

ضٝاض١ ايتعاٌَ َع المطتٓدات يجب إٔ بذؿغ أصٍٛ المطتٓدات المؤٜد٠ يًصسف َع ايػٝهات عٓد  :(٢٧َاد٠ )
ام َبًؼ َعين ايتٛقٝع ٚيجب إٔ ٜؤغس ع٢ً المطتٓدات بما ٜؿٝد إصداز ايػٝهات اذا ؾكـدت المطتٓدات المؤٜد٠ لاضتشك

داش إٔ ٜتِ ايصسف بمٛاؾك١ المدٜـس ايعاّ ايتٓؿٝرٟ بعـد ايتأنـد َـٔ عـدّ ضـابك١ ايصـسف ٜٚػترط أخر ايتعٗد 
ايلاشّ ع٢ً طايب ايصـسف بتشًُٝـ٘ ايٓتا٥ـر ايتـٞ تترتـب عًـ٢ تهـساز ايصـسف ٚإٔ ٜكدّ طايب ايصسف بدٍ ؾاقد 

 عٔ المطتٓد إٕ أَهٔ

ٕ ايصسف ٜتِ اعتُاد إذٕ ايصسف َٔ ابزُع١ٝ ع٢ً ايٛد٘ الآتٞ: إٔ ٜطتٛفي جمٝع اعتُاد إذ :(٢8َاد٠ )
المطتٓدات ايتي بدعً٘ قابًلا يًصسف َٚسادعت٘ َٔ قبٌ المحاضب ٜٚٛقـع عًٝـ٘ َٚٔ ثِ ٜتِ اعتُادٙ َٔ قبٌ َدٜس 

طس ٚإذٕ تٛزٜدٖا َٚٛقع الإداز٠ الماي١ٝ إذا نإ ايصسف بمٛدب ؾٛاتير المٛزدٜٔ يجب إٔ ٜسؾل بإذٕ ايصسف صٛز٠ بض
عًٝ٘ َٔ المطؤٍٚ باضتلاّ المٛاد ٚأْٗا َطابك١ ، اضتلاّ المٛاد يًُٛاصؿات المطًٛب١. نُا يجب إُٔ ٜؤغس ع٢ً 

 ٖرٙ ايؿاتٛز٠ َٔ قبٌ. 3ايؿاتٛز٠ َٔ قبٌ الإداز٠ الماي١ٝ بأْ٘ لم ٜطبل صسف ق١ُٝ 

ع المدؾٛعات ٚالمصازٜـ سطب ايطٝاض١ الآت١ٝ: ضٝاض١ ايتعاٌَ َع المدؾٛعات ٜتِ ايتعاٌَ َع جمٝ :(٢9َاد٠ )
الإبلاؽ عٔ جمٝع المػترٜات ايتي تتِ َباغس٠ً عٓد ايػسا٤ تطذٌٝ جمٝع المػترٜات عٓد اضتلاَٗا بإٜصاٍ اضتلاّ 

 المٛاد ايتعُٝد ٚالمٛاؾك١ ع٢ً جمٝع المدؾٛعات سطب الإدسا٤ات المعتُد٠

َٔ عًُٝات ايصسف ٚايدؾع باتباع الإدسا٤ات الآت١ٝ: ٜتِ ايتشكل َٔ عًُٝات ايصسف ٜتِ ايتشكل  :(30َاد٠ )
ايتشكل َٔ المصسٚؾات المطايب بٗا بٛاضط١ طًب اضتعاض١ عٗد٠ المصسٚؾات ايٓجس١ٜ عٓد تػر١ٜ سطاب عٗد٠ 

المصسٚؾات ايٓجس١ٜ ع٢ً أضاع المطايب١ المكد١َ َٔ الإداز٠ المع١ٝٓ لمدٜس الإداز٠ الماي١ٝ. أَا بايٓطب١ يتدٜٚٔ 
المٛظـ المعني بأخر المٛاؾك١ َٔ صاسب ايصلاس١ٝ َٚٔ ثِ إزضاٍ  ؾٝكّٛد سطابات المدؾٛعات ٚالمػترٜات ٚتكٝٝ

المطتٓدات ايتاي١ٝ يلإداز٠ الماي١ٝ بعد اضتلاّ المٛاد ايتايٝــ١: أَس ايػسا٤. إٜصاٍ ايتطًِٝ. إٜصاٍ اضتلاّ المٛاد. 
١ ايبٝاْات ابشاص١ ؾاتٛز٠ المٛزد. ٜكّٛ المحاضب في الإداز٠ الماي١ٝ بمسادع١ الآتٞ قبٌ ايتطذٌٝ ٚايتكٝٝد : صش

 بالمٛزد إٜصاٍ اضتلاّ المٛاد َكاز١ْ بأَس ايػسا٤. ؾاتٛز٠ المٛزد َكاز١ْ بإٜصاٍ الاضتلاّ.



 

 

 

 

خطابات ايطُإ يحتؿغ المحاضب بصٛز٠ َٔ خطابات ايطُإ ايصادز٠ َٔ ابزُع١ٝ يصالح ايػير  :(31َاد٠ )
ًٜا بٝاًْا إيػا٥ٗـا .ٜٚكدّ أٚ ٜٚتـِ قٝدٖـا َٚتابعـ١ بددٜدٖـا  لمتابعتٗا. الماي١ٝ الإداز٠ لمدٜس غٗس

ًَا يًعٗد ايدا١ُ٥ ٚالمؤقت١  :(3٢َاد٠ ) ضٝاضات اضتدداّ ايعٗد الماي١ٝ ٜعتُد الأَين ايعاّ أٚ َٔ ٜٓٛب عٓ٘ ْعا
 بذدٜد ٚبذدٜد ايٓعاّ ٜٚػٌُ ؾٝٗا ٚالمتبع١ بٗا المعٍُٛ الأضظ ع٢ً ٚايرٟ يحتؿغ ب٘ في إداز٠ ابزُع١ٝ بٓا٤ً

ايعٗد ٚسالات ايصسف َٓٗا ٚابسد الأقص٢ يهٌ عٗد٠ ٜٚساع٢ عٓد بذدٜد ق١ُٝ ايعٗد ٚابسد  ق١ُٝ ٠،ايعٗد َطتًِ
ب عًٝٗا ع١ًُٝ ايصسف َٔ ايعٗد٠. ع٢ً المهًـ تالأقص٢ يهٌ َٓٗا ،َٚٔ ي٘ سل الاعتُاد طبٝع١ الأعُاٍ ايتي ٜتر

اضتُاز٠ الاضتعاض١ بعد تؿسٜؼ بٓٛد بصسف ايعٗد ايدا١ُ٥ تكدِٜ المطتٓدات أٚ ايؿٛاتير ايداي١ ع٢ً ايصسف َع 
ايصسف في الاضتُاز٠ المرنٛز٠ إلى الإداز٠ الماي١ٝ ٚذيو يتطٌٗٝ َسادع١ المطتٓدات ايتي يجب إٔ تهٕٛ َطتٛؾا٠ 

يػسٚط ايصسف ع٢ً اضتُاز٠ الاضتعاض١. تصسف ايعٗد الماي١ٝ ٜٚتِ َتابعتٗا َٚعابزتٗا ايدؾتر١ٜ نُا يحددٖا 
ٚالمحاضب١ٝ في ابزُع١ٝ بمٛدب نمٛذز تطذٌٝ عٗد٠ بذاٍ ْطد١ َٓ٘ إلى الإداز٠ الماي١ٝ ديٌٝ الإدسا٤ات الماي١ٝ 

لإثبات قٝٛدٖا المحاضب١ٝ، ٚتطذٌ نعٗد٠ عا١َ ع٢ً إدازات ابزُع١ٝ أٚ أٟ د١ٗ َطتدد١َ لها أٚ نعٗد٠ غدص١ٝ 
 تطتددّ َٔ قبٌ َٛظـ َعين ٚتطذٌ عًٝ٘.

د ايعٗد ايع١ُٝٓٝ يمٓع غساؤٖا لأغساض ايتدصٜٔ ٜٚتِ ايػسا٤ ضٝاضات اضتدداّ ايعٗد ايع١ٝٓٝ َٛا :(33َاد٠ )
سطب ابساد١ لها َٚٔ المُهٔ الاضتجٓا٤ ٚفي سدٚد ضٝك١ ٚبمٛاؾك١ َدٜس إداز٠ ايػؤٕٚ الإداز٠ بػسا٤ بعض َٛاد 

ًٝا يًذُع١ٝ. إٕ الأدٗص٠  ٚالمعدات ايعٗد المتهسز٠ الاضتعُاٍ ٚضسٜع١ الاضتٗلاى ٚإذا نإ ٖرا ايػسا٤ يحكل ٚؾسًا َاي
 تػتر٣ أٚ تصسف ايتي ايٓكٌ ٚٚضا٥ٌ الاتصاٍ ٢ٚالأدٚات ٚالأثاخ ٚالمؿسٚغات ٚبدٗٝصات ابساضب الآيٞ ٚٚضا٥ٌ 

ايػدصٞ  لاضتدداَِٗ أٚ ٚظا٥ؿِٗ َٗاّ تٓؿٝر يػسض المٛظؿين َٔ بصُٛع١ أٚ َٛظـ تصسف بذت ٚتٛضع
ًٚلا ٜٚهٕٛ َعين لمٛظـ َط١ًُٚإثباتٗا نعٗد٠  ضذٌ ايعٗد ايع١ٝٓٝ  برطع يكٝدٖا ٚتطذًٝٗا في  ٚعٔ عٓٗا َطؤ

سطب الأصٍٛ ٚع٢ً ايٛد٘ ايصشٝح ٚإعادتٗا إلى ابزُع١ٝ عٓد  اضتعُالها ٚسطٔ عًٝٗا ٚالمحاؾع١ ضلاَتٗا
ست٢ُ ٜطٌٗ سصس  3ايطًب. تكّٛ الإداز٠ الماي١ٝ بايتٓطٝل َع المٓطل الإدازٟ في إداز٠ ايػؤٕٚ الإداز٠ بإعداد ْعاّ 

د َٚتابعتٗا ٚإزداعٗا ،خاص يًعٗد ٚتصؿٝتٗا لا تطدد تعٜٛطات ْٗا١ٜ ابشد١َ ٚلا تمٓح ٚتطذٌٝ سسن١ ايعٗ
ابزُع١ٝ َا لم ٜكِ بتطًِٝ ناؾ١ ايعٗد المطذ١ً عًٝ٘ أٚ ضداد ايكِٝ  4بسا٠٤ اير١َ لأٟ َٛظـ تٓتٗٞ خدَات٘ َٔ 

 المترتب١ عًٝ٘ َٔ ايعٗد ايتي لم ٜطًُٗا

 



 

 

 

 

ُد َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ صسف ايعٗد المؤقت١ لمٛظـ َعين لمٛاد١ٗ الاستٝادات صسف ايعٗد٠ المؤقت١ ٜعت :(34َاد٠ )
ايعاد١ً ٚايتي ٜػترط ؾٝٗا ايدؾع ايٓكدٟ ٚايؿٛزٟ يًذُع١ٝ ٚبساد١ ًَش١ يريو ٚضُٔ ٚع٢ً ، ٜٚبين في طًب 

بمذسد اْتٗا٤ ايٓعاّ المتبع ٚالمعٍُٛ ب٘ إٔ تطدد ايعٗد ٚتط٣ٛ سطاباتٗا  ايصسف نٝؿ١ٝ تط١ٜٛ ايعٗد٠ َٚدتٗا،
 ايػسض ايتي صسؾت َٔ أدً٘.

 المستبات ٚالأدٛز

َـٔ ايػـٗس المٝـلادٟ ايتي لم  25صسف المستبات تصسف زٚاتب ٚأدٛز ايعاًَين في ابزُع١ٝ في ٜـّٛ  :(35َاد٠ )
 تصسف َٔ ايسٚاتب ٚالأدٛز تعتبر نأَاْات بخص١ٜٓ ابزُع١ٝ.

إدسا٤ات صسف المستبات ٜكــّٛ أخصا٥ــٞ المــٛازد ايبػــس١ٜ بتذٗٝــص نػـــ اضــتشكاقات المٛظؿٝــٔ  :(36َاد٠ )
َٚــٔ ثــِ ٜسضــٌ يًُشاضــب ٜكّٛ المحاضب بتذٗٝص نػٛؾات ايسٚاتب ع٢ً أضاع ايهػـ المطتًِ َٔ أخصا٥ٞ 

بعد المسادع١ ٚايتدقٝل ٚأخر المٛاؾك١ َٔ صاسب المٛازد ايبػس١ٜ ٚتطًُٝ٘ لمدٜس الإداز٠ الماي١ٝ يًُسادع١ ٚايتدقٝل 
ايصلاس١ٝ ع٢ً نػـ ايسٚاتب ٜكّٛ المحاضب بطباع١ قٛا٥ِ بأسما٤ المٛظؿين ٚالمبايؼ ايتي ضتدؾع لهِ ٚأزقاّ 

سطاباتِٗ ايبٓه١ٝ َٛقع َٔ قبٌ َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ ٚأخصا٥ٞ المٛازد ايبػس١ٜ. ٜتِ إزؾام قٛا٥ِ ايدؾع َع 
و بتعُٝدٙ بذٌٜٛ المبايؼ بسطابات المٛظؿين ٜتِ تٛقٝع ابشطاب َٔ قبٌ المدٜس ايعاّ ايتٓؿٝرٟ خطاب َٛد٘ يًبٓ

ًٝا ٜتِ اتباع  ايتشٌٜٛ سطب المدٛيين َٔ  تعُُٝاتيًذُع١ٝ ٚازضاي٘ يًبٓو يًصسف في ساٍ نإ ايتشٌٜٛ ايهترْٚ
 ابزُع١ٝ.

اضِ ٚالأعٝاد ايسسم١ٝ بػسط َٛاؾك١ المدٜس سالات صسف ايسٚاتب ٚالأدٛز قبٌ ايتازٜذ المحدد المٛ :(3٧َاد٠ )
ايعاّ ايتٓؿٝرٟ إٔ ٜهٕٛ المٛظـ في ١َُٗ خازز ابزُع١ٝ ٜٚطتًصّ ٚدٛدٙ إلى َا بعد سًٍٛ المٛعد المحدد يصسف 

 ايسٚاتب عٓد اضتشكام اداشت٘ الاعتٝاد١ٜ أٚ الاضتجٓا١ٝ٥.

 إداز٠ المصسٚؾات ايٓجس١ٜ

ؾع١ ع٢ً َبايؼ عٗد٠ المصسٚؾات ايٓجس١ٜ في بطتًـ الإدازات ٚؾكًا ضبط المصسٚؾات ايٓجس١ٜ المحا :(38َاد٠ )
 اي١َٝٛٝ ٢بسدٚد ايصسف المعتُد٠ اضتدداّ المبايؼ لمدتًـ المصسٚؾات َٔ قبٌ بطتًـ الإدازات يًُصسٚؾات 

ََكس٠ بحدٚد صسؾٗا بعد ايٓجس١ٜ المصسٚؾات عٗد٠ تػر١ٜ يًذُع١ٝ   تدٜٚٔ ٜتِ ذيو ع٢ً ٚبٓا٤ً عًٝٗا َٚتؿل ُ



 

 

 

 

صسف  طًب نمٛذز بمٛدب تتِ ايٓجسٜات َٔ أٟ صسف ايٓجس١ٜ المصسٚؾات عٗد٠ َٔ تمت ايتي المصسٚؾات ٚتكٝٝد
 ْجسٜات

اضتعاض١ عٗد٠ المصسٚؾات ايٓجس١ٜ عٓد بداٚش المبًؼ المطتددّ َٔ عٗد٠ المصسٚؾات ايٓجس١ٜ سدًا  :(39َاد٠ )
ّٞٓ ًٓا َٔ إجمايٞ ٜكّٛ المٛظـــــــ المع  المعتُد )َٛضشًا ،المبًؼ اضــــــــتـسداد نمـــــٛذز بتعبــــــ١٦ الأَس بٗرا َعٝ
َصـــــــسٚؾات ْجس١ٜ ( ايتي تػطٞ ٖرٙ المصازٜـ.ُ ٜٛقع ايُٓٛذز َٔ  -تؿاصٌٝ المصسٚؾات َٚسؾكًا َعٗا ايؿٛاتير 

 قبٌ َدٜس الإداز٠ المع١ٝٓ بعد َسادعت٘ َع المطتٓدات المؤٜد٠ ي٘.

ايؿٛاتير المسؾك١ إلى الإداز٠ الماي١ٝ ٜكّٛ المحاضب بمطابك١ المبايؼ المدزد١ في ايُٓٛذز َع إزضاٍ ايُٓٛذز َع 
ايؿٛاتير المسؾك١ ٜكّٛ المحاضب بتعب١٦ نمٛذز ايدؾع َٛضشًا المبًؼ ايرٟ ضٝتِ اضتردادٙ ٜكّٛ َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ 

لمبًؼ المطًٛب ٜٚسؾل َع٘ نمٛذز ايدؾع ٜٚسضٌ بايتٛقٝع ع٢ً نمٛذز ايدؾع يلاعتُاد ٜكّٛ المحاضب بإصداز غٝو با
إلى َدٜس الإداز٠ الماي١ُٝ ٜكدّ ايػٝو يلأَين ايعاّ أٚ َٔ ٜٓٛب عٓ٘ سطب لا٥ش١ ايصلاسٝات يًتٛقٝع ٜسضٌ ايػٝو 

 إلى َدٜس الإداز٠ المع١ٝٓ يصسؾ٘ ٚتػر١ٜ عٗد٠ المصسٚؾات ايٓجس١ٜ

 ايطـًـ 

ضباب ضسٚز١ٜ صسف ضًـ غدص١ٝ لمٛظؿٞ ابزُع١ٝ ؾٝشدد لمدٍٛ صلاس١ٝ َٓح ايطًؿ١ َٔ المُهٔ ٚلأ :(40َاد٠ )
إيٝ٘ ٖرا الأَس قُٝتٗا َٚد٠ ضدادٖا ٚع٢ً إٔ لا ٜصٜد قُٝتٗا عٔ زٚاتب ٚلا يمهٔ ابزُع ، غٗسٜٔ نشٍد أع٢ً ٚإٔ 

لا تتذاٚش َد٠ ايطداد عٔ ضت١ أغٗس نُا يجب إٔ لا تصٜد ايطًؿ١ عٔ ابسكٛم المطتشك١ ،بين أنجس َٔ ضًؿ١ 
 ٛظـ عٓد تازٜذ طًب٘ يًطًؿ١يًُ

 تصبح غازّ بهؿٌٝ أٚ ضدادٖا عًٝ٘ ٢في ساٍ طًب المٛظـ يلإداش٠ َع ٚدٛد ضًؿ١ َطتشك١ عًٝ٘ يًذُع١ٝ ؾٝذب 
ًٜا َبًػًا يخصص. الإداش٠ َٔ زدٛع٘ ست٢ ذَت٘ في  ايتٓؿٝر١ٜ ايًذ١ٓ َٔ بكساز ٚذيو يًُٛظؿين ايطًـ لمٓح ضٓٛ

تعُٝد ايطًؿ١ تمٓح ايطًـ بمٛدب تعُٝد َٔ َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ يحدد ؾٝ٘ بدق١ الأَٛز ايتاي١ٝ:  :(41َاد٠ )
 ايطًؿ١ نٝؿ١ٝ ضداد ايطًؿ١ اْتٗا٤المطتؿٝد َٔ ايطًؿ١ َبًــؼ ايطــًؿ١ ايػا١ٜ َٔ ايطًؿ١ تازٜذ  اضِ

 الماي١ٝ َٔ الإداز٠ ايصادز ايتعُٝد بكساز دا٤ لما ٚؾكًا المطتًـ المطتؿٝد َٔ ايطًؿ١ ضداد ايطًؿ١ تطترد :(4٢َاد٠ )
ًٝا نُا ٖٛ َتعازف عًٝ٘. إجمايٞ عٓد  إْٔ يجب ايػدص١ٝ ايطًؿ١ يطداد المطتشك١ابات ابسط صسؾٗا ٚتعالج بضاضب

 . ُٛظـايػـٗسٟ يً ايساتـب َـٔ % ٢5 عٔ تصٜد لا



 

 

 

 

ؿًا لأٟ نإ َٔ المٛظؿين إلا ع٢ً إٔ أسهاّ عا١َ َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ يٝظ َٔ صلاسٝت٘ إٔ ٜعطٞ ضً :(43َاد٠ )
ٜتِ إعداد ضٓدات صسف بكساز َٔ صاسب ايصلاس١ٝ أٚ َٔ ٜٓٛب عٓ٘ ٚنُا إٔ أٟ ضًؿ١ َصسٚؾ١ بأٚزام عاد١ٜ دٕٚ 

ًٚلا المحاضب ٜعتبر ضٓدُ بٗا يحسز المطتًـ سطاب ع٢ً بريو إْٔ، ًٜا ٚيحاضب عٓٗا َطؤ ذيو. َدٜس الإداز٠  ع٢ً إداز
ًـٝا عـٔ  الماي١ٝ ٖٛ المطؤٍٚ عٔ َتابعـ١ تطـدٜد ايطًـ في َٛاعٝدٖـا ٚعًٝ٘ إٔ ٜعًــِ المدٜــس ايعـاّ ايتٓؿٝـرٟ خط

 َبًػٗانٌ تأخٝـس ٜسغـب ؾٝـ٘ المٛظــ َٚـا ٜترتـب عًٝـ٘ َـٔ إعـاد٠ ابزدٚيـ١. ايعٗد ايٓكد١ٜ لا يجٛش ايصسف َٔ 
ًٜا إٕ خايـ ذيو.نطًؿ١ غدص١ٝ لأٟ َٔ َٛظؿ  ٞ ابزُع١ٝ ٜٚهٕٛ المٛظـ المطؤٍٚ عٔ ايعٗد٠ ٖٛ المطؤٍٚ إداز

 

 المكبٛضات

 المكبٛضات ايٓكد١ٜ 

تٛزٜد ايٓكد١ٜ يًدص١ٜٓ ٜكّٛ المحاضب بتشسٜس أٚاَس قبض ايٓكد١ٜ يًدص١ٜٓ سطب إدسا٤ات ابزُع١ٝ  :(44َاد٠ )
س الإداز٠ الماي١ٝ ابشاص بالمبًؼ. يحسز المحاضب إٜصاًلا نُا ٜٛضح ايتٛدٝ٘ المحاضبي ، في ذيو )ٚإٔ ٜٛقع عًٝٗا َدٜ

بالمبًؼ المطتًِ َٛقعًا عًٝ٘ َٓ٘ َٚٔ َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ بما ٜؿٝد تٛزٜدٙ يًُبًؼ ع٢ً إٔ تهٕٛ ٖرٙ الإٜصالات 
َتطًط١ً َٚٔ أصٌ ٚصٛزتين. ٜكّٛ المحاضب بالمسادع١ اي١َٝٛٝ لأعُاٍ ابشص١ٜٓ خاص١ً ابزسد ايؿعًٞ يسصٝد 

 ٜٚٛقع بصش١ ابزسد ع٢ً ضذٌ ابشص١ٜٓ ايَٝٛٞ أٚ َا تهػـ ي٘ ،ابشص١ٜٓ ايَٝٛٞ َٔ َلاسعات إٕ ٚددت

ضٝاضات المبايؼ ايٓكد١ٜ في ابشص١ٜٓ يحــدد ابسد الأقص٢ يًُبايؼ ايٓكد١ٜ ايتيُ يحتؿغ بٗا في خص١ٜٓ  :(45َاد٠ )
 داز٠ أٚ َــٔ ٜؿٛضــ٘ ٚسطب ابساد١ إيٝ٘. ٜعتبرابزُع١ٝ بمعسؾ١ المدٜــس ايعــاّ ايتٓؿٝــرٟ أٚ ز٥ٝــظ بصًــظ الإ

ًٚلا المحاضب َا ٜصٜد عٔ ايسصٝد  تٛزٜد المحاضب ع٢ً نُا ق١ُٝ ذات أٚزام أٚ غٝهات أٚ ْكد َٔ بعٗدت٘ عُا َطؤ
ايٓكدٟ ٚايػٝهات ايٛازد٠ يًدص١ٜٓ في سطاب ابزُع١ٝ بايبٓو في ايّٝٛ ايتايٞ ع٢ً الأنجس ٚإزضاٍ إغعاز الإٜداع 

ٚفي ابسالات ايتي ٜتعرز ؾٝٗا إٜداع المبايؼ ايصا٥د٠ أٚ ايػٝهات ،الإداز٠ الماي١ٝ بايبٓٛى لأٟ ضبب نإ لا بد َٔ لمدٜس 
 إخطاز َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ بريو.

َتابع١ سكٛم ابزُع١ٝ إٕ عًـ٢ المحاضـب َتابعـ١ سكـٛم ابزُعٝـ١ ؾـٞ أٚقـات اضـتشكاقٗا ٚإعداد  :(46َاد٠ )
الإدسا٤ات المٓاضب١ بػأْٗا ٚنُا لا  لابراذايتكازٜس لمدٜـس الإداز٠ الماي١ٝ عٔ أٟ سكٛم اضتشكت ٚتعرز بذصًٝٗا 

 اذ ٚنُا يمهٔ بكساز َٔ صاسب ايصلاس١ٝ يجٛش ايتٓاشٍ عٔ أٟ سل َٔ سكٛم ابزُع١ٝ ٜتعرز بذصًٝ٘ إلا بعد ابر



 

 

 

 

إعداّ ايدٜٕٛ ،ناؾ١ ايٛضا٥ٌ ايلاش١َ يتشصًٝ٘ المطتشك١ يًذُع١ٝ ٚايتي لم بذصٌ بعد اضتٓؿاذ ناؾ١ ايٛضا٥ٌ 
 المُه١ٓ يًتشصٌٝ.

 ايػٝهات ايٛازد٠

 1ب بالمسادع١ ٚايتشكل ايػٝهات ايٛازد٠ بذٍٛ ايػٝهات ايٛازد٠ إلى الإداز٠ الماي١ٝ سٝح ٜكّٛ المحاض :(4٧َاد٠ )
َٔ صش١ المبًؼ ٚتبعٝت٘ َٚٔ ثِ تٛدٝٗ٘ إلى د١ٗ الإٜداع ايبٓهٞ. ٜكّٛ المحاضب بإعداد نػـ الإٜداع ايبٓهٞ 

 إلى الأصٍٛ ٚإزضاٍ الإٜداع ٚنػـ ايػٝو َٔ بصٛز٠ ٚالاستؿاظ ، ٜٚتابع ٢سطب تٛدٝ٘ َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ 
ايتٌُٜٛ   َٛقع١ ٚبطت١َٛ َٔ ايبٓو تؿٝد بإتماّ ايع١ًُٝ. َصادز ٓهٞب إٜداع نػـ ْطد١ ٚزٚد عٓد الأَس ايبٓو

 َطؤٚي١ٝ تٛؾير ايطٝٛي١

تٛؾير ايطٝٛي١ المدٜـس ايعـاّ ٖٛ المطؤٍٚ عٔ تٛؾير ايطٝٛي١ ايلاش١َ لمٛاد١ٗ َدؾٛعات ابزُع١ٝ  :(48َاد٠ )
طٝٛي١ ايؿا٥ط١ بدٕٚ الاضتؿاد٠ ابزاز١ٜ ٚايسأسماي١ٝ نُا ٖٛ َعتُد في المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ َع بدٓب تعطٌٝ اي

 المصدز لاختٝاز ايلاش١َ ٢َٓٗا الأَين ايعاّ ٖٛ َٔ عًٝ٘ ايبشح عٔ َصادز ايتٌُٜٛ المدتًؿ١ ٚإدسا٤ المكاز١ْ 
 يًتٌُٜٛ المٓاضب١ ايٛض١ًٝ اعتُاد في ابسل ي٘ ايرٟ الإداز٠ بصًظ تٛدٝٗات ع٢ً بٓا٤ً الأؾطٌ

 الاستٝاطات

ًٜا بكساز َٔ بصًظ الإداز٠ ٜٚتِ ايصسف َٔ الاستٝاطٝات  :(49َاد٠ )  الاستٝاطات تػهٌ الاستٝاطٝات ضٓٛ
 ايٓكد١ٜ يًذُع١ٝ ٚؾكًا يلا٥ش١ ايصلاسٝات الماي١ٝ ٚالإداز١ٜ المعتُد٠ يًذُع١ٝ.

 ايتأَٝٓـات ٚايطُـاْـات 

المبايؼ ايٓكد١ٜ ٚخطابات أقطاّ ايتأَٝٓات أٚ ايطُاْات تأَٝٓات أٚ ضُاْات يًػـــير: ٚتػٌُ  :(50َاد٠ )
ايطُإ ايصادز٠ عٔ المصازف َٚا في سهُٗا ٚايهؿالات ٚالاقتطاعات المكد١َ َٔ ايػير نتأَين عٔ عكٛد أٚ 

ازتباطات ًٜتصّ بتٓؿٝرٖا بداٙ ابزُع١ٝ تأَٝٓـــات أٚ ضُاْات يـد٣ ايػـــير: ٚتػٌُ المبايؼ ايٓكد١ٜ ٚخطابات 
سهُٗا أٚ ايهؿالات أٚ الاقتطاعات المكد١َ َٔ ابزُع١ٝ يًػير نتأَين عٔ ايطُإ ايصادز٠ عٔ المصازف َٚا في 

 عكٛد أٚ ازتباطات ي٘.

 



 

 

 

 

ضذٌٝ ايتأَٝٓات أٚ ايطُاْات تط٣ٛ ايتأَٝٓات أٚ ايطُاْات المكد١َ أٚ المٛدع١ َٔ ايػير ٚؾل الأسهاّ  :(51َاد٠ )
ايتعاقد١ٜ ٚبعد َٛاؾك١ ، ابشاص١ بٗا نُا تسد إلى أصشابٗا إذا شاٍ ايطبب ايرُٟ قدَت َٔ أدً٘ صاسب ايصلاس١ٝ 

ًٝا أٚ َٔ ٜؿٛض٘ بريو تطذٌ ايتأَٝٓات يد٣ ايػير ع٢ً ابزٗات المطتؿ ًـٝا أٚ دص٥  ٚؾل ٢ٝد٠ َٓٗا ع٢ً إٔ تطترد نً
 أدًٗـا َٔ ُقدَت ايتي الأضباب شٚاٍ أٚ ايػسض لهرا المبر١َ ايعكٛد أسهاّ

 

سـؿغ َطتٓدات ايتأَٝٓات أٚ ايطُاْات بذؿغ صهٛى ٚٚثا٥ل ايتأَٝٓات أٚ ايطُاْات المكد١َ  :(5٢َاد٠ )
ًٜا بػ١ٝ ، َٔ قبًٗا في ًَـ خاص يد٣ الإداز٠  يًذُع١ٝ ٚصٛز ايهؿالات المعطا٠ ٜٚساع٢ ايعٛد٠ إيٝٗا ٚؾشصٗا دٚز

ًٚلا  ايكٝٛد صش١ أدًٗا اْتٗا٤ أٚ تٗاصلاسٝ اضتُساز َٔ ايتأند عٔ، الماي١ٝ ٜٚهٕٛ َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ َطؤ
 بٗا َٚتابع١ اضتردادٖا بحًٍٛ أدًٗا. ابشاص١ المحاضب١ٝ

 ايسقاب١ الماي١ٝ ايسقاب١ ع٢ً أَٛاٍ ابزُع١ٝ

ضٝاض١ ايسقاب١ ايداخ١ًٝ ع٢ً أَٛاٍ ابزُع١ٝ ٜصدز المدٜـس ايعـاّ ايتٓؿٝـرٟ يًذُع١ٝ ايكسازات  :(53َاد٠ )
ع٢ً أَٛاٍ ع٢ً إٔ تػٌُ ٖرٙ ايكسازات بصؿ١ خاص١ ، ٚأٚد٘ اضتدداَٗا في ايهؿ١ًٝ بإسهاّ ايسقاب١ ايداخ١ًٝ 

نٌ ع١ًُٝ ،ابزُع١ٝ ٚأٚزام ايكبض ٚالأدٛز ٚالمستبات ، ٚتداٍٚ ايٓكد١ٜ ، قٛاعد ايسقاب١ ع٢ً الإْؿام ٚغيرٖا َٔ 
 أٚد٘ الإْؿام.

نٌ ثلاث١ أغٗس إلى الأَين ايعاّ تكازٜس ايسقاب١ الماي١ٝ لإداز٠ الماي١ٝ تكّٛ بتكدِٜ تكسٜس دٚزٟ  :(54َاد٠ )
ًٓا ب٘ الإٜسادات ٚالمصسٚؾات ايؿع١ًٝ َكدزًا َٔ قبٌ.  لاعتُادٙ َٚكازًْا بما نإ ، ٚعسض٘ ع٢ً بصًظ الإداز٠ َبٝ

نُا ٜكّٛ بإعداد تكسٜس ْصـ ضٟٓٛ ٜبين ب٘ ٚضع ابزُع١ٝ َٚكداز ايؿا٥ض أٚ ايعذص ايٓكدٟ ؾــٞ ْٗاٜــ١ نٌ 
 ًظ إداز٠ ابزُع١ٝ بٗرا ايصددؾتــس٠ َٚكترسات٘ ع٢ً بص

 ايسقاب١ ع٢ً ابشص١ٜٓ

ضٝاض١ ايسقاب١ ع٢ً ابشص١ٜٓ ) ايصٓدٚم( برطع ابشصا٥ٔ يًُسادع١ ٚابزسد ايدٚزٟ ٚالمؿاد٧ ٚنُا  :(55َاد٠ )
يجب إٔ ٜتِ ابزسد ايدٚزٟ ٜٚهٕٛ ابزسد غاًّ لا يهاؾ١ بضتٜٛات ابشص١ٜٓ بحطٛز َٓدٚب المسادع١ َٚٓدٚب َٔ 

 ( ٚيحسز ب٘ بضطس في نٌ َس٠ ٜٛضح الإداز٠ الماي١ٝ يختازٙ المسادع ايداخًٞ َع أَين ابشص١ٜٓ ) أَٝـٔ ايصٓـدٚم



 

 

 

 

ْتٝذ١ ابزسد باختصاز ٜٚٛقع عًٝ٘ أَين ابشص١ٜٓ في ْٗا١ٜ المحطس باضتلاّ َا في ابشص١ٜٓ َٔ بضتٜٛات. في ساٍ 
ظٗٛز أٟ ؾسٚقات بايعذص أٚ ايصٜاد٠ في زصٝد ابشص١ٜٓ ٜسؾع الأَس إلى ٚع٢ً إٔ ٜتِ تٛزٜد ايصٜاد٠ ٚضداد ايعذص َٔ 

ٞ يتشدٜد المطؤٚي١ٝ أَين ابشص١ٜٓ ٜكّٛ المحاضب بإعداد إغعازات ابشصِ ٚالإضاؾ١ يًعًُٝات ،المسادع ايداخً
اي١َٝٛٝ ٚيجب إٔ تهٕٛ ٖرٙ الاغــعازات َتطًطــ١ً َٚٛضــح بٗــا طسؾٝٗــا المدٜــٔ ٚالمــدإ ٚإٔ ٜتِ اعتُادٖا َٔ 

 قبٌ َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ

 

 أسهاّ عا١َ

نُا  1أسهاّ ٖرٙ ايلا٥ش١ ع٢ً ناؾ١ المعاَلات الماي١ٝ في ابزُع١ٝ ٚنٌ َا َٔ غأْ٘  أسهاّ عا١َ تطسٟ :(56َاد٠ )
تٓعِ قٛاعد ايصسف ، المحاؾع١ ع٢ً أَٛالها ْٚعاّ ايطبط ايداخًٞ بٗا ٚايتشصٌٝ ٚدٗات الاعتُاد ٚقٛاعد 

ٜس الإداز٠ الماي١ٝ المسادع١ ٚابسطابات الماي١ٝ ٚايكٛاعد ابشاص١ بالمٝصا١ْٝ ايع١َُٝٛ. المسادع ايداخًٞ َٚد
َطؤٚلإ عٔ تٓؿٝر َٚساقب١ أسهاّ ٖرٙ ٚناؾ١ ايكسازات ايتٓؿٝر١ٜ ابشاص١ بٗا َٚساقب١ ايكٛاعد الماي١ٝ المٓصٛص 

،ايلا٥ش١ ٜٚعتبر َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ ٚايعإًَٛ َع٘ َطؤٚيٕٛ ، عًٝٗا في باقٞ يٛا٥ح ابزُع١ٝ أَاّ الأَين ايعاّ 
 َدٜس ٜعتبر ٚ اختصاصِٗ سدٚد في الأخس ايًٛا٥ح في الماي١ٝ ٚعٔ َساقب١ الأسهاّعٔ تٓؿٝر أسهاّ ٖرٙ ايلا٥ش١ 

ًٚلا الماي١ٝ الإداز٠ الأَين ايعاّ عٔ ذيو. تهٕٛ صلاسٝات عًُٝات ايصسف الماي١ٝ َٔ بٓٛد المٛاش١ْ المدتًؿ١  أَاّ َطؤ
 المعتُد٠ في ابزُع١ٝ. الإداز٠ المع١ٝٓ طبكًا يلا٥ش١ ايصلاسٝات الماي١ٝ ٚالإداز١ٜ 3بٓا٤ً ع٢ً طًب 

 

 ابسطابات ابشتا١َٝ ٚايتكازٜس ايدٚز١ٜ ابسطابات ابشتاَٝـــ١

إعداد ابسطابات ابشتا١َٝ ٜتٛلى َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ إصداز ايتعًُٝات ايٛادب اتباعٗا لإقؿاٍ  :(5٧َاد٠ )
ًَا قبٌ ْٗا١ٜ ايط١ٓ الماي١ٝ يًذُع١ٝ. ٜتٛلى َ دٜس الإداز٠ الماي١ٝ الإغساف ابسطابات في َٛعد أقصاٙ ثلاثٕٛ ٜٛ

 ايتؿص١ًٝٝ بمسؾكاتٗا َؤٜد٠ً ابشتا١َٝ الماي١ٝ ٚايكٛا٥ِ ٢ع٢ً الاْتٗا٤ َٔ إعداد َٝصإ المسادع١ ايطٟٓٛ 
 الإداز٠ َدٜس ٜتٛلى. يًذُع١ٝ الماي١ٝ ايط١ٓ اْتٗا٤ َٔ ٚاسد غٗس خلاٍ ابزُع١ٝ سطابات َسادع َع َٚٓاقػتٗا

اي١ٝ الإغساف ع٢ً إعداد ايتكسٜس المايٞ ايطٟٓٛ َٛضشًا ْتا٥ر أعُاٍ ناؾ١ أْػط١ ابزُع١ٝ ٚإزؾاق٘ َع ايكٛا٥ِ الم
 ابشتا١َٝ ٚتكسٜس المسادع ايداخًٞ ٚعسض٘ ع٢ً الأَين ايعاّ بٗدف اضتهُاٍ إدسا٤ات َٓاقػت٘ خلاٍ غٗس ْٚصـ 



 

 

 

 

الإداز٠ الماي١ٝ بسؾع ناؾ١ ايتكازٜس ابشاص١ بابسطابات َٔ اْتٗا٤ ايط١ٓ الماي١ٝ يًذُع١ٝ يلاعتُاد. ٜكّٛ َدٜس 
عًٝٗا َٚكترسات٘ سٝالها إلى الأَين ايعاّ لاعتُادٖا ٚعسضٗا ع٢ً بصًظ الإداز٠ ٚذيو  4ابشتا١َٝ َع تعًٝك٘ 

 بمٛعد أقصاٙ غٗسٜٔ َٔ اْتٗا٤ ايط١ٓ الماي١ٝ.

 ايتكـازٜـــس ايـدٚزٜـــــ١ 

ٜتٛلى َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ َسادع١ ٚاعتُاد ايتكازٜس ايدٚز١ٜ الماي١ٝ ٚايتأند  إعداد ايتكازٜس ايدٚز١ٜ :(58َاد٠ )
َُعد٠ الإداز١ٜ ابزٗات ع٢ً ٚعسضٗا ايبٝاْات المدزد١ ؾٝٗا 1َٔ صش١  المحدد٠. تٛلى  َٛاعٝدٖا ٚفيا أدًٗ َٔ ايُ

 أضايٝب باضتدداّ ابشتا١َٝ ٢َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ بذًٌٝ ايبٝاْات ايٛازد٠ في ايتكازٜس الماي١ٝ ٚابسطابات 
 بتكديمٗا ٜكّٛ ٚايرٟ ايعاّ يلأَين َٚديٛلاتٗا ايتشًٌٝ ٖرا بٓتا٥ر تكسٜسًا ٚزؾع عًٝٗا المتعازف المايٞ ايتشًٌٝ

 .ذيو إلى ابساد١ دعت إذا ايتٓؿٝر١ٜ يًذ١ٓ

ٗا١ٜ نٌ ثلاث١ أغٗس اعتُاد ايتكازٜس ايدٚز١ٜ ٜكـّٛ المدٜـس ايعـاّ ايتٓؿٝـرٟ أٚ َٔ ٜٓٛب عٓ٘ في ْ :(59َاد٠ )
بمسادع١ ٚاعتُاد ايتكازٜس الماي١ٝ ايصادز٠ عٔ الإداز٠ الماي١ٝ ٚيجب إٔ تػتٌُ ٖرٙ ايتكازٜس نشٍد أد٢ْ ع٢ً َا 

 ًٜٞ: َٝصإ المسادع١ الإجمايٞ عٔ ايؿتر٠ المٓت١ٝٗ بتازٜذ تكدِٜ ايتكازٜس

 الاعتُادات المدصص١ ي٘ في المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜالمسنص المايٞ يًذُع١ٝ . َكاز١ْ الإْؿام ابزازٟ ايؿعًٞ َع 

 تأَٝـٔ ابشدَــات ٚاعتُادٖا 

تأَين ابشدَات ٜتِ تأَين استٝادات ابزُع١ٝ َٔ ابشدَات سطب َا ٜٛصٞ ب٘ َدٜس ابز١ٗ المدتص١  :(60َاد٠ )
ات ابزُع١ٝ ٜٚكسٙ المدٍٛ بريو سطب لا٥ش١ ايصلاسٝات المعتُد٠ في ابزُع١ٝ. ٜتِ ايتعاقد ع٢ً تأَين استٝاد

َٔ ابشدَات بمٛدب عكٛد ض١ٜٛٓ أٚ خطابات تعُٝد لهرا ايػسض بعد اعتُادٖا َٔ صاسب ايصلاس١ٝ في ابزُع١ٝ 
 ٚطبكًا يًصلاسٝات المدٛي١ إيٝ٘.

بددٜد عـكٛد ابشدَات يجٛش بددٜد عكٛد ابشدَات لمد٠ لا تتذاٚش ايط١ٓ ٚبرات ايػسٚط المٓصٛص  :(6٢َاد٠ )
عًٝٗا في ايعكٛد المٓت١ٝٗ إذا تٛؾست ؾٝٗا ايػسٚط الآت١ٝ: إٔ ٜهٕٛ المتعٗد قد قاّ بتٓؿٝر ايتصاَات٘ ع٢ً ٚد٘ 

اضشًا ع٢ً ؾ٦ات الأضعاز أٚ الأدٛزَسضٞ في َد٠ ايعكد ايطابك١ ع٢ً ايتذدٜد إٔ لا ٜهٕٛ قد طسأ انخؿاضًا ٚ  

 



 

 

 

 

َٛضٛع ايعكد   

 ايتبرعات ٚالهداٜا

ايتبرعات إٕ َٔ صلاسٝات الأَين ايعاّ ايتبرع لإسد٣ ابزٗات ايعا١ًَ في بصاٍ ايبر أٚ الأعُاٍ  :(63َاد٠ )
 ١ٓ ايتٓؿٝر١ٜ.ابشير١ٜ أٚ خد١َ المجتُع أٚ ايٓػاط ايعًُٞ أٚ ايجكافي أٚ الادتُاعٞ أٚ ايسٜاضٞ ٚبمٛاؾك١ ايًذ

الهداٜا يحل يًُدٜـس ايعاّ ايتٓؿٝـرٟ تكدِٜ الهداٜا ايع١ٝٓٝ يًػير باضِ ابزُع١ٝ بما لا ٜتذاٚش  :(64َاد٠ )
خمطُا١٥ زٜاٍ يهٌ، ساي١ ٚع٢ً إٔ لا ٜتذاٚش إجمايٞ الهداٜا المكد١َ خلاٍ ايط١ٓ الماي١ٝ عٔ عػس٠ آلاف زٜاٍ 

 ع٢ً ٖرٙ المبايؼ. ٚيجب ابسصٍٛ ع٢ً َٛاؾك١ ايًذ١ٓ ايتٓؿٝر١ٜ

 قبٍٛ الهداٜا أٚ ايتبرعات َٔ ايػير

قبٍٛ ايتبرعات ٚالهداٜا لا يحل قبٍٛ ايتبرعات أٚ الهداٜا ايع١ٝٓٝ أٚ ايٓكد١ٜ المكد١َ يًُٛظـ في  :(65َاد٠ )
 ابزُع١ٝ بصؿت٘ ايػدص١ٝ أٚ بصؿت٘ ايٛظٝؿ١ٝ أٚ المكد١َ يًذُع١ٝ نػدص١ٝ اعتباز١ٜ أٚ أسد إدازاتٗا إلا ٜٚعتبر

المٛظـ ايرٟ ٜكبٌ َجٌ ٖرٙ ايتبرعات أٚ ، بمٛاؾك١ خط١ٝ َٔ الأَين ايعاّ ع٢ً ذيو الهداٜا بطايؿًا لأْع١ُ 
 ابزُع١ٝ ٚيخطع سٝٓٗا يًُطا٤ي١

** * * 

اعتُاد تكدِٜ ابشدَات إٕ اعتُاد عكٛد ابشدَات ٜطتًصّ بايطسٚز٠ تٓؿٝرٖا بػهٌ ضًِٝ بٛاضط١  :(61َاد٠ )
تبع١ ٚطبكًا يلإدسا٤ات المٓصٛص عًٝٗا في الأْع١ُ ايداخ١ًٝ يًذُع١ٝ ٜٚعتبر زؤضا٤ المطتٓدات ، ايٓعا١َٝ الم

 الإدازات المع١ٝٓ بٗرٙ الأعُاٍ ٚابشدَات َطؤٚيين عٔ صش١ تٓؿٝر ٖرٙ ايعكٛد.

بددٜد عـكٛد ابشدَات يجٛش بددٜد عكٛد ابشدَات لمد٠ لا تتذاٚش ايط١ٓ ٚبرات ايػسٚط المٓصٛص (: 62)َاد٠ 
إٔ ٜهٕٛ المتعٗد قد قاّ بتٓؿٝر ايتصاَات٘ ع٢ً ٚد٘  :يعكٛد المٓت١ٝٗ إذا تٛؾست ؾٝٗا ايػسٚط الآت١ٝعًٝٗا في ا

َسضٞ في َد٠ ايعكد ايطابك١ ع٢ً ايتذدٜد إٔ لا ٜهٕٛ قد طسأ انخؿاضًا ٚاضشًا ع٢ً ؾ٦ات الأضعاز أٚ الأدٛز 
الأَين ايعاّ ايتبرع لإسد٣ ابزٗات  ايتبرعات إٕ َٔ صلاسٝات :( 63) َٛضٛع ايعكد ايتبرعات ٚالهداٜا َاد٠

ايعا١ًَ في بصاٍ ايبر أٚ الأعُاٍ ابشير١ٜ أٚ خد١َ المجتُع أٚ ايٓػاط ايعًُٞ أٚ ايجكافي أٚ الادتُاعٞ أٚ 
  .ايسٜاضٞ ٚبمٛاؾك١ ايًذ١ٓ ايتٓؿٝر١ٜ



 

 

 

 

 

ُع١ٝ بما لا ٜتذاٚش الهداٜا يحل يًُدٜـس ايعاّ ايتٓؿٝـرٟ تكدِٜ الهداٜا ايع١ٝٓٝ يًػير باضِ ابز(: 64)َاد٠ 
خمطُا١٥ زٜاٍ يهٌ، ساي١ ٚع٢ً إٔ لا ٜتذاٚش إجمايٞ الهداٜا المكد١َ خلاٍ ايط١ٓ الماي١ٝ عٔ عػس٠ آلاف زٜاٍ 

 قبٍٛ الهداٜا أٚ ايتبرعات َٔ ايػير .ٚيجب ابسصٍٛ ع٢ً َٛاؾك١ ايًذ١ٓ ايتٓؿٝر١ٜ ع٢ً ٖرٙ المبايؼ

ٍٛ ايتبرعات أٚ الهداٜا ايع١ٝٓٝ أٚ ايٓكد١ٜ المكد١َ يًُٛظـ في قبٍٛ ايتبرعات ٚالهداٜا لا يحل قب(: 65)َاد٠  
ابزُع١ٝ بصؿت٘ ايػدص١ٝ أٚ بصؿت٘ ايٛظٝؿ١ٝ أٚ المكد١َ يًذُع١ٝ نػدص١ٝ اعتباز١ٜ أٚ أسد إدازاتٗا إلا ٜٚعتبر 

ْع١ُ المٛظـ ايرٟ ٜكبٌ َجٌ ٖرٙ ايتبرعات أٚ ، بمٛاؾك١ خط١ٝ َٔ الأَين ايعاّ ع٢ً ذيو الهداٜا بطايؿًا لأ
 .ابزُع١ٝ ٚيخطع سٝٓٗا يًُطا٤ي١

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 ظ الإداز٠ًبص اعتُاد
 بايكسٜٔ ايت١ُٝٓ الأ١ًٖٝبزُع١ٝ  في ادتُاع بصًظ الإداز٠ ديٌٝ الإدسا٤ات المايٞاعتُاد تم 
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