
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لا٥ش١ المٛازد ايبػس١ٜ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 الأٍٚ ايؿصٌ

عسٜؿات ا١َ : ٚأسهاّ ت  ع

 لم َا أَاَٗا المب١ٓٝ المعاْٞ - ايٓعاّ ٖرا في ٚزدت أُٜٓا - الآت١ٝ ٚايعبازات بالأيؿاظ ٜكصد .1

 : ذيو  خلاف ٜكتض ايطٝام

 بايكسٜٔجمع١ٝ ايدع٠ٛ ٚالإزغاد ٚتٛع١ٝ ابزايٝات  : ابزُع١ٝ 

 ّٖـ .1426في   ) 51 /ّ( زقِ  المًهٞ بالمسضّٛ ايصادز ايعٌُ ْعاّ ب٘ ٜكصد  :ايعٌُ ْعا 

 أدس َكابٌ إغساؾٗا أٚ إدازتٗا ٚبذت ابزُع١ٝ لمصًش١ ٜعٌُ طبٝعٞ غدص نٌ  :المٛظـ 

 ٌُعًٝٗا َتعازف دٚز١ٜ َٛاضِ في ٜتِ ايرٟ ايعٌُ : المٛسمٞ ايع 

 ٌُعٔ تكٌ عٌُ ٚيطاعات ابزُع١ٝ يد٣ َتؿسؽ غير عاٌَ ٜؤدٜ٘ ايرٟ ايعٌُ : ابزص٥ٞ ايع 

 عًُ٘ ضاعات ٜؤدٟ المٛظـ ٖرا نإ ضٛا٤ ابزُع١ٝ ، في اي١َٝٛٝ المعتاد٠ ايعٌُ ضاعات ْصـ

ًٝا  الأضبٛع . أٜاّ بعض أٚ َٜٛ

 ايجابت١  ايبدلات إلى بالإضاؾ١ الأضاضٞ ايساتب  ) (ايؿعًٞ الأدس  : (الأدس( 

 ًَا ثلاثٕٛ : ايػٗس  ايعٌُ تٓعِٝ لا٥ش١ في أٚ ايعٌُ عكد في ذيو خلاف ع٢ً ٜٓص لم َا ٜٛ

 ايٓعاّ  لهرا ايتٓؿٝر١ٜ ايلا٥ش١ : ايلا٥ش١ . 

 عُاي١ َؤقتين ، َجبتين ، َٓتدبين ، بابزُع١ٝ المٛظؿين جمٝع ع٢ً ايلا٥ش١ ٖرٙ أسهاّ تطسٟ .2

تطٛعين   َ، ١َٜٝٛ. 

 



 

 

 

 

 ٖرٙ في خاص ْص ب٘ ٜسد لم ؾُٝا ايتٓؿٝر١ٜ ٚلا٥شت٘ ٚايعُاٍ ايعٌُ ْعاّ أسهاّ تطسٟ نُا .3

 ايلا٥ش١.

 ايلا٥ش١ . لهرٙ َهًُ٘ ابزُع١ٝ إداز٠ بصًظ َٔ ايصادز٠ ايكسازات تعتبر .4

الأدس  أٚ ايعلاٚات أٚ ايترقٝات أٚ الأدس بذدٜد َٔ ضٛا٤ بايصسف تتعًل ايتي الأسٛاٍ جمٝع في .5

 .ابزُع١ٝ  َٛازد ب٘ تطُح لما ٚؾكا ايصسف المهاؾآت ، ٜتِ أٚ الاْتدابات أٚ الإضافي

غاغًٗا  في تٛاؾسٖا ايٛادب ٚايػسٚط َٚط٦ٛيٝاتٗا ايٛظا٥ـ أْٛاع ايبػس١ٜ المٛازد إداز٠ بذدد .6

نُا  ايٛظٝؿٞ ، ايٛصـ بطاقات في َبين ٖٛ نُا ايٛظا٥ـ ايػاغًين لهرٙ ٚاختصاصات المٛظؿين

 ٚايترقٝات . يًُستبات ٚايعلاٚات ْعاَا يحدد

 ٚظا٥ـ تستٝب ٜتطُٔ ٚايرٟ بابزُع١ٝ يًٛظا٥ـ ايتٓعُٝٞ يًٗٝهٌ طبكًا ايعٌُ تٓعِٝ ٜتِ .7

 َٚط٦ٛيٝاتٗا ٚادباتٗا ٚبذدٜد ٚظٝؿ١ نٌ الأدٛز . ٚصـ ددٍٚ َطتٜٛات ابزُع١ٝ في سدٚد

 اقتط٢ الأَس نًُا ايتٓعُٝٞ الهٝهٌ في ايٓعس ٜعٝد إٔ ابزُع١ٝ ٚلمجًظ إداز٠ غػًٗا ، ٚغسٚط

 .ذيو 

عكد  ضسٜإ أثٓا٤ ايٓعاّ ، ٖرا بمٛدب يًعاٌَ ايٓاغ١٦ ابسكٛم عٔ َصابس١ أٚ غسط ، نٌ ٜبطٌ .8

 )ٚايعُاٍ  ايعٌُ ْعاّ َٔ ايجا١َٓ الماد٠ يًعاٌَ . ) سطب ؾا٥د٠ أنجس ٜهٔ لم َا ايعٌُ ،

 ابزُع١ٝ . ْعاّ َٔ ْطد١ ٚنريو يًذُٝع َٚع١ًٓ َطسٚق١ أَانٔ في ابزصا٤ات لا٥ش١ ٚضع ٜتِ .9

 

 

 



 

 

 

 

صٌ ٞ ايؿ اْ ج  اي

 : ٚايعكٛد ايتٛظٝـ

 ٚظٝؿٞ ٚصـ ذات غاغس٠ ٚظٝؿ١ ٚدٛد .10

لإعلإ .11  أٟ المٛازد ايبػس١ٜ أٚ صٓدٚم -داخًٞ  إعلإ - دسٜد٠( الإعلاّ  ٚضا٥ٌ بمدتًـ ايػاغس٠ ايٛظا٥ـ عٔ ا

صدز علاّ َ  ( أ

 يًطعٛدٜين. الأٚي١ٜٛ .12

 .ايٛظٝؿ١  يػػٌ المطًٛب١ ٚالمؤٖلات يًػسٚط المتكدّ اضتٝؿا٤ .13

 ايػدص١ٝ . ٚالمكاب١ً الاختباز ادتٝاش .14

 .ايػسٚط  بعض َٔ بالإعؿا٤ ايتٛص١ٝ سل ايتٛظٝـ يًذ١ٓ .15

بز١ٓ  ب٘ تٛصٞ َٚا ٚابشبرات المؤٖلات سطب ٚذيو المٛظؿين يطًِ ٚؾكًا المٛظؿين تعٝين ٜتِ .16

 ايتٛظٝـ 

ٓد .17 ٓٛات 10 َٔ أنجس ايٛظٝؿ١ بصاٍ ْؿظ في ضابك١ خبر٠ ٚدٛد ع ٓٛات 5 أٍٚ بذطب ض  المستب١ بمستب١ تًٞ ض

طتشك١ في ، 3 ع٢ً ايباقٞ ٚتكطِ خبرت٘ ضٓين ناٌَ َٔ بالمؤٌٖ ٚتطسح الم  ؾأقٌ ضٓٛات  10ساي١ ابشبر٠ ٚ

طب ٓٛات 3 نٌ بذ  . بدزد١ ض

 َتعإٚ أٚ تطٛع١ٜٛ أٚ َؤقت١ بعكٛد ايعٌُ ي٘ ضبل َٔ أٚ بابزُع١ٝ ابسايٝين يًعاًَين بايٓطب١ .18

 بدزد١ . ضٓٛات 3 نٌ ذيو عدا ضٓين تعاٌَ ، ضٓٛات10 أع٢ً بحد ابشبر٠ بذطب

 زاتب ْصـ ٜعادٍ ٚبساتب أغٗس ثلاث١ عٔ تصٜد لا لمد٠ الاختباز بذت المٛظـ تعٝين ٜتِ .19

 المباغس ز٥ٝط٘ ٜكدّ إٔ ع٢ً  )ايساتب غسط َٔ ابزُع١ٝ الاضتجٓا٤ لمدٜس يحل( ايدزد١ المطتشك١ 

دٜس عاّ تكسٜس  :ايتاي١ٝ  ابزٛاْب ٜتطُٔ ابزُع١ٝ إلىَ 



 

 

 

 

 نؿا٤ت٘  َٚد٣ يًعٌُ المٛظـ اضتعداد َد٣. 

 ايعٌُ  لمٛاعٝد المٛظـ استراّ َد٣. 

 َع٘  بالمٛظؿين المٛظـ علاق١. 

 ٚادبات  َٔ َٓ٘ ٜتطًب لما المٛظـ تٓؿٝر َد٣. 

 ضعٝـ ( -َكبٍٛ  -دٝد  -ددًا  دٝد -ممتاش ( ايعاّ  ايتكدٜس 
 . َجبتًا  ايعاٌَ اعتبر بؿصً٘ قساز صدٚز دٕٚ إيٝٗا المػاز المد٠ اْكطت إذا .20

 المٛظـ . خد١َ ضُٔ الاختباز َد٠ تعتبر .21

 :ع٢ً  يحتٟٛ خاص ًَـ عاٌَ يهٌ ٜٓػأ .22

 المؤٌٖ  غٗاد٠. 

 ايػدص١ٝ  بطاقت٘ َٔ صٛز٠. 

 الأسٛاٍ . َٔ بسْت 

 يًتعٝين  نُطٛغات إيٝٗا الإغاز٠ ضبل أخس٣ َطتٓدات أٟ إلى بالإضاؾ١. 

عاّ  :بمهاؾأ٠  ايتعٝين ْ

 يًكٝاّ أٚ َتٛؾس٠ َع١ٓٝ برصصات أٚ َٗاز٠ تتطًب بأعُاٍ يًكٝاّ بمهاؾأ٠ عاًَين تعٝين يجٛش .23

 .َطتدِٜ  بعٌُ غير

 ابزُع١ٝ . َٝصا١ْٝ ب٘ تطُح َا سدٚد في ٚذيو ايتعاقد بطسٜل بمهاؾأ٠ ايتٛظٝـ ٜهٕٛ .24

 تٛاؾسٖا ايلاشّ ٚالاغتراطات َٚط٦ٛيٝاتٗا ٚادباتٗا بذدد يٛظٝؿ١ بمهاؾأ٠ المٛظـ عٌُ ٜهٕٛ .25

 ؾُٝٔ ٜػػًٗا 

غؤٕٚ  بلا٥ش١ ٚايٛازد٠ بابزُع١ٝ المٛظؿين ع٢ً المطبك١ ايكٛاعد اؾ١ن بمهاؾأ٠ ايعٌُ ع٢ً تطسٟ .26

 المٛظؿين 

 : َا ًٜٞ  سطب المهاؾأ٠ ق١ُٝ بذدد .27

 ١َُٗ  باْتٗا٤ ٜٓتٗٞ عكد - ضٟٓٛ عكد ( ايعكد ْٛع( 



 

 

 

 

 دص٥ٞ ( - ناٌَ( ايدٚاّ  ْٛع 

 . )ايعٌُ  ْٛع سطب تمدد( ض١ٓ  نٌ بمهاؾأ٠ ايتٛظٝـ عكد يجدد .28

 ايعكد . في المهاؾأ٠ ق١ُٝ ض٣ٛ أخس٣ َطتشكات أٟ ايؿ١٦ ٖرٙ َٔ المٛظـ ٜطتشل لا .29

 بالمٛظؿين . ابشاص ايسٚاتب ضًِ لا٥ش١ ع١ًٝ تطبل لا .30

 نؿاي١ ع٢ً يٝطٛا ايرٜٔ الأدٓب١ٝ ٚايعُاي١ ايتأَٝٓات ْعاّ في َطذًين ايػير المٛظؿين ٜٓدزز .31

 .29 – 28 - 27 ) المٛاد )  في ذنس َا ٜٚٓطبل عًِٝٗ بمهاؾأ٠ عكد ابزُع١ٝ بذت

 :ايعكد 

 لمد٠ بصددا ايعكد ٜعد تٓؿٝرٙ في طسؾاٙ اضتُس ؾإذا َدت٘ باْكطا٤ المد٠ بضدد ايعٌُ عكد ٜٓتٗٞ .32

 غير بضدٚد٠ .

ّٕ بضدٚد٠ لمد٠ أٚ مماث١ً لمد٠ بتذدٜدٙ ٜكطٞ غسطا المد٠ بضدد ايعكد تطُٔ إذا .33 ٜتذدد  ايعكد ؾإ

َد٠  َع الأصًٞ ايعكد َد٠ بًػت أٚ َتتايٝتين َستين تعدد ايتذدٜد ؾإٕ عًٝٗا ، المتؿل يًُد٠

 بضدد غير إلى عكد ايعكد بذٍٛ تٓؿٝرٙ ، في ايطسؾإ ٚاضتُس أقٌ أُٜٗا ضٓٛات ايتذدٜد ثلاخ

 المد٠ .

بمٛدب  بٝاْ٘ يجب َػسٚع ضبب ع٢ً بٓا٤ إْٗاؤٙ طسؾٝ٘ َٔ لأٟ داش بضدد غير ايعكد نإ إذا .34

 َٜٛا . ثلاثين عٔ تكٌ لا بمد٠ الإْٗا٤ قبٌنتاب١  الأخس ايطسف إلى ٜٛد٘ إغعاز

 اَتدادا ايعكد ؾٝٗا ٜتذدد ايتي المد٠ تعد بضدد٠ ، لمد٠ ايعكد ؾٝٗا ٜتذدد ايتي ابسلات جمٝع في .35

 سطابٗا . في ابشد١َ َد٠ تدخٌ ايتي سكٛم المٛظـ بذدٜد في يًُد٠ الأص١ًٝ

 :الأت١ٝ  الأسٛاٍ َٔ أٟ في ايعٌُ عكد ٜٓتٗٞ .36



 

 

 

 

 إْٗا٥٘ . ع٢ً ايطسؾإ اتؿل إذا 

 ؾٝطتُس ايعٌُ ْعاّ ٚؾل صساس١ بددد قد ايعكد ٜهٔ َا لم ايعكد في المحدد٠ المد٠ اْتٗت إذا 

 إلى أدً٘ .

 ايعكد . إنُاٍ ايعاٌَ َعٗا ٜطتطٝع لا ايتي ايكاٖس٠ ايك٠ٛ 

 َتتاي١ٝ . ّٜٛ 45 َٔ أنجس لمد٠ زاتب بدٕٚ إداش٠ ايعاٌَ طًب ساي١ في 

 
 

صٌ ايح ايؿ ج  اي

 ايعٌُ : َٛاعٝد

 طبكًا ايعٌُ ضاعات تٓعِٝ المطؤٍٚ ٚيًُدٜس ابزُع١ٝ إداز٠ بصًظ َٔ بكساز ايعٌُ َٛاعٝد بذدد

 ايٛاسد . ايّٝٛ في ثمإ ضاعات َٔ لأنجس المٛظـ يجٛش تػػٌٝ ٚلا ايعٌُ ، لمكتطٝات ٚضسٚزٜات

 في ٚي٘ ايعٌُ ساد١ اقتطت إذا ايسسم١ٝ ايعٌُ أٚقات غير في بايعٌُ المٛظـ تهًٝـ نريو يجٛش

 ٚايعُاٍ . ايعٌُ ْعاّ َٔ 107الماد٠  عًٝ٘ تٓص َا ٚذيو سطب إضافي أدس في ابسل ابساي١ ٖرٙ

صٌ ع ايؿ  ايساب

 الإداشات :

 ًٜٞ : نُا ؾٗٞ ايسسم١ٝ ايعطٌ أَا ابشُٝظ ّٜٛ إلى الأسد ّٜٛ َٔ ايسسم١ٝ ايعٌُ أٜاّ تهٕٛ .37

 أضبٛع . نٌ َٔ ٚايطبت ابزُع١ َٜٛٞ : الأضبٛع١ٝ ايعط١ً 

 

 



 

 

 

 

 زَطإ غٗس َٔ ٚايعػسٜٔ ابشاَظ ايّٝٛ َٔ ٚتبدأ ايؿطس عٝد عط١ً ٖٚٞ : الأعٝاد عط١ً 

 ابشاَظ ايّٝٛ َٔ ٚتبدأ الأضش٢ عٝد ٚعط١ً ، غٛاٍ غٗس َٔ ابشاَظ ٚتٓتٗٞ بٓٗا١ٜ ايّٝٛ

 . ْؿط٘  ايػٗس َٔ عػس ابشاَظ ايّٝٛ ٚتٓتٗٞ بٓٗا١ٜ ذٟ ابسذ١ غٗس َٔ

 23 المٛاؾل ايػُط١ٝ الهذس١ٜ ايط١ٓ َطًع المٝصإ َٔ  )الأٍٚ( ايّٝٛ  : ايٛطني ايّٝٛ عط١ً 

 ايرٟ الأسد بّٝٛ عٓ٘ ؾٝعٛض ايطبت ّٜٛ ايٛطني ايّٝٛ ٚاؾل ؾإذا ، َٔ ايط١ٓ المٝلاد١ٜ ضبتُبر

 المٛظـ ٜعٛض لا ذيو عدا ٚؾُٝا قبً٘ ايرٟ ابشُٝظ بّٝٛ عٓ٘ ابزُع١ ؾٝعٛض ٚاؾل ّٜٛ ٚإذا بعدٙ

 .أخس٣  زسم١ٝ ٚاؾكت عط١ً إذا ايٛطنيايّٝٛ  عط١ً عٔ

 زسم١ٝ . عط١ً ايّٝٛ ٖرا ٜهٕٛ زسمٝتين عطًتين بين ٚاسد عٌُ ّٜٛ ٚاؾل إذا .38

 بين ؾاصلًا تعتبر لا الأضبٛع١ٝ ايعط١ً إٔ نُا ٚاسد٠ َس٠ َٔ أنجس الإداش٠ تمدٜد لا يجٛش .39

 ّٜٛ ٚتٓتٗٞ الأسد ّٜٛ َٔ تبدأ أٜاّ خمط١ لمد٠ عاد١ٜ إداش٠ َٓح المٛظـ ، ؾإذا إداشتين

 ايتايٞ ايّٝٛ ٖٚٛ ابزُع١ ّٜٛ َٔ تبدأ ٚاسد٠ ؾكط لمس٠ الإداش٠ ٖرٙ يجٛش تمدٜد ؾإْ٘ ابشُٝظ

 زغب إذا أخس٣ ، أَا َس٠ تمدٜدٖا لا يجٛش ابساي١ ٖرٙ ٚفي ، ؾٝ٘ الإداش٠ اْتٗت ايرٟ يًّٝٛ

 قبٌ عًُ٘ ٜباغس إٔ لابد ٚيهٔ ايطابك١ يلإداش٠ تمدٜدًا ؾلا ٜعتبر ددٜد٠ إداش٠ َٓش٘ المٛظـ

 ايعٝدٜٔ أسد عط١ً بدا١ٜ َع ايعاد١ٜ أداشت٘ اْتٗت َٔ ذيو ع٢ً ٜٓطبل ٚلا إداش٠ ددٜد٠ َٓش٘

 ابساد١ دٕٚ َباغس٠ ايعٝد عط١ً اْتٗا٤ بعد أخس٣ َٓش٘ إداش٠ يمهٔ سٝح تمدٜدٖا في ٚزغب

  َباغست٘ . إلى

 بذدٜد ع٢ً ايطسؾإ ٜتؿل أدس، دٕٚ إداش٠ ع٢ً ابسصٍٛ ايعٌُ صاسب بمٛاؾك١ يًعاٌَ يجٛش .40

د٠ ا َٛقٛف ايعٌُ عكد ٜٚعد َدتٗا ،  ٜتؿل لم َا ، َٜٛا عػسٜٔ ع٢ً شاد ؾُٝا الإداش٠ خلاٍَ 

  . ذيو خلاف ايطسؾإ ع٢ً



 

41.  

 

 

 الاضطساز١ٜ : الإداش٠

َكدَا  زؤضا٥٘ إبلاؽ َعٗا المٛظـ ٜطتطٝع لا عازض١ لأضباب تهٕٛ ايتي ٖٞ الاضطساز١ٜ الإداش٠ .42

 .بإداش٠  ي٘ يًترخٝص

ع٢ً  ابسصٍٛ َعٗا ٜتعرز طاز١٥ لأضباب ايط١ٓ في أٜاّ 5 لمد٠ اضطساز١ٜ إداش٠ المٛظـ ٜطتشل .43

 .إذٕ  بدٕٚ غٝاب اعتبر ٚإلا َباغست٘ ّٜٛ الاضطساز١ٜ طًب الإداش٠ ٜكدّ ٚإٔ أخس٣ ، إداش٠

 الإداش٠ الاعتٝاد١ٜ :

ًَا ، 30 عٔ َدتٗا تكٌ لا ض١ٜٛٓ إداش٠ عاّ نٌ عٔ المٛظـ ٜطتشل .44  بأدس الإداش٠ ٚتهٕٛ ٜٛ

ًَا  كد  . ٜدؾعَ 

 ٜتكاض٢ إٔ أٚ عٓٗا ، ايٓصٍٚ يجٛش ٚلا اضتشكاقٗا، ض١ٓ في بإداشت٘ المٛظـ ٜتُتع إٔ يجب .45

ًٜا  ٖرٙ َٛاعٝد يحدد إٔ ايعٌُ ٚيصاسب خدَت٘، عًٝٗا أثٓا٤ ابسصٍٛ عٔ عٛضًا بدلًا ْكد

 المٛظـ ٚعًٝ٘ إغعاز عًُ٘ ، ضير ٜؤَٔ يهٞ بايتٓاٚب يمٓشٗا أٚ ايعٌُ ، ٚؾل المكتطٝات الإداشات

ًَا  ثلاثين عٔ ٜكٌ لا ناف بٛقت بالإداش٠ المحدد يتُتع٘ بالمٝعاد ٜٛ . 

ًَا أٚ ايط١ٜٛٓ إداشت٘ ٜؤدٌ إٔ ايعٌُ صاسب بمٛاؾك١ يًعاٌَ .46  . ايتاي١ٝ  ايط١ٓ إلى َٓٗا أٜا

 ايعٌُ ذيو ظسٚف اقتطت إذا اضتشكاقٗا ض١ٓ ْٗا١ٜ بعد المٛظـ إداش٠ تأدٌٝ سل ايعٌُ يصاسب .47

 ابسصٍٛ ع٢ً ٚدب ايتأدٌٝ اضتُساز ايعٌُ ظسٚف اقتطت ، ؾإذا َٜٛا تطعين ع٢ً تصٜد لا لمد٠

 . الإداش٠  يط١ٓ اضتشكام ايتاي١ٝ ايط١ٓ ْٗا١ٜ ايتأدٌٝ ٜتعد٣ ألا ع٢ً نتاب١ ، المٛظـ َٛاؾك١

 

 



 

 

 

 

لها  اضتعُاي٘ قبٌ ايعٌُ تسى إذا المطتشك١ الإداش٠ أٜاّ عٔ أدس٠ ع٢ً ابسصٍٛ في ابسل يًعاٌَ .48

 أدصا٤ عٔ الإداش٠ أدس٠ ٜطتشل نُا عٓٗا إداشت٘ ع٢ً لم يحصٌ ايتي المد٠ إلى بايٓطب١ ٚذيو

 . ايعٌُ  في َٓٗا قطاٙ َا ايط١ٓ بٓطب١

 ايلا٥ش١ . بذددٖا ايتي ٚالمٓاضبات الأعٝاد في ناٌَ بأدس إداش٠ في ابسل عاٌَ يهٌ .49

 الاضتجٓا١ٝ٥ : الإداش٠ 

 ي٘ . َٛيٛد ٚلاد٠ ساي١ في ٚاسد ّٜٛ لمد٠ بأدس إداش٠ في ابسل يًعاٌَ .50

 شٚاد٘ . لمٓاضب١ أٜاّ ثلاث١ .51

 ٜطًب إٔ ايعٌُ يصاسب ٚيحل . ؾسٚع٘ أٚ أصٛي٘ أسد أٚ شٚد١ ٚؾا٠ ساي١ في أٜاّ ثلاث١ .52

 . إيٝٗا  المػاز يًشالات المؤٜد٠ ايٛثا٥ل

اش٠ اْت : إد  الاَتشا

ايعٌُ  ٚيصاسب الاَتشإ يتأد١ٜ ناٌَ بأدس إداش٠ في ابسل تع١ًُٝٝ َؤضط١ إلى المٓتطب يًعاٌَ .53

 . الاَتشإ  أدا٥٘ ع٢ً ٜدٍ َا ٚنريو الإداش٠ يطًب المؤٜد٠ تكدِٜ ايٛثا٥ل المٛظـ َٔ ٜطًب إٔ

ًَا ع٢ً عػس بخُط١ َٛعدٖا قبٌ الإداش٠ بطًب ٜتكدّ إٔ المٛظـ ٚع٢ً  المٛظـ ٚيحسّ الأقٌ ٜٛ

 ايتأدٜب١ٝ . بالمطا٤ي١ الإخلاٍ عدّ َع الاَتشإ ٜؤد لم أْ٘ ثبت إذا الإداش٠ ٖرٙ َٔ أدس

 المسض١ٝ : الإداشات

ًَا ايجلاثين عٔ بأدس َسض١ٝ إداش٠ في ابسل َسض٘ ٜجبت ايرٟ يًعاٌَ .54  أزباع ٚبجلاث١ الأٚلى ، ٜٛ

ًَا ايطتين الأدس عٔ ًَا يًجلاثين أدس ايتاي١ٝ ، ٚدٕٚ ٜٛ  ايٛاسد٠ ، ايط١ٓ خلاٍ ذيو تًٞ ايتي ٜٛ

55.  



 

 

 

 

 َٔ تبدأ ايط١ٓ ايتي : ايٛاسد٠ بايط١ٓ ٜٚكصد َتكطع١ أّ َتص١ً الإداشات أناْت ٖرٙ ضٛا٤  .56

 . إداش٠ َسض١ٝ  أٍٚ تازٜذ

يًٛضع ،  المحتٌُ ايتازٜذ ع٢ً ايطابك١ الأزبع١ الأضابٝع لمد٠ ٚضع إداش٠ في ابسل المٛظؿ١ يًُسأ٠ .57

المسأ٠  تػػٌٝ ٚيحعس صش١ٝ د١ٗ َٔ َصدق١ طب١ٝ غٗاد٠ ي٘ ، بمٛدب ايلاسك١ ايطت١ ٚالأضابٝع

 . يًٛضع  َباغس٠ ايتاي١ٝ ايطت١ الأضابٝع خلاٍ

 إزضاع بكصد تأخر إٔ ايٛضع إداش٠ بعد عًُٗا َصاٚي١ إلى تعٛد عٓدَا المٛظؿ١ يًُسأ٠ يحل .58

 ٚذيو ايٛاسد، ايّٝٛ في ايطاع١ ع٢ً بصُٛعٗا في لا تصٜد يلاضتراس١ ؾترات أٚ َٛيٛدٖا ؾتر٠

ٔ أٚ ايؿتر٠ ٖرٙ ٚبذطب ايعُاٍ، بزُٝع المُٓٛس١ ايساس١ؾترات  ع٢ً علا٠ٚ  ضاعات ايؿتراتَ 

 . الأدس  برؿٝض ٜترتب عًٝٗا ٚلا ايؿع١ًٝ، ايعٌُ

 . ايٛضع  بإداش٠ تمتعٗا أثٓا٤ بايؿصٌ إْرازٖا أٚ المٛظؿ١ ؾصٌ ايعٌُ يصاسب يجٛش لا .59

 ٜٚجبت ايٛضع ، أٚ ابسٌُ عٔ ايٓاتر َسضٗا ؾتر٠ أثٓا٤ المٛظؿ١ ؾصٌ يصاسب ايعٌُ يجٛش لا .60

ًَا ٚثماْين َا١٥ غٝابٗا َد٠ تتذاٚش ع٢ً ألا َعتُد٠ ، طب١ٝ المسض بػٗاد٠  ؾصًٗا يجٛش ٚلا ، ٜٛ

ػسٚع بػير ًَا الما١٥ ٚايجُاْين خلاٍ ايٓعاّ ٖرا في عًٝٗا المٓصٛص الأضباب َٔ ضببَ   ايطابك١ ٜٛ

 . يًٛلاد٠  ايتازٜذ المحتٌُ ع٢ً

 إذا أدسٖا، ْصـ ٜعادٍ َا ايٛضع إداش٠ في عًُٗا عٔ اْكطاعٗا أثٓا٤ ايعا١ًَ المسأ٠ إلى ٜدؾع .61

 ؾأنجس ضٓٛات ثلاخ خدَتٗا َد٠ بًػت إذا نا١ًَ ٚالأدس٠ يد٣ ابزُع١ٝ، ؾأنجس ض١ٓ خد١َ نإ لها

 في اضتؿادت قد إذا ناْت ايعاد١ٜ ايط١ٜٛٓ إداشتٗا أثٓا٤ الأدس٠ إيٝٗا تدؾع ٚلا الإداش٠ ، ّٜٛ بد٤

 إذا ايط١ٜٛٓ ، الإداش٠ أثٓا٤ أدسٖا ْصـ إيٝٗا ٜٚدؾع ناٌَ، بأدس ٚضع إداش٠ َٔ ايط١ٓ ْؿطٗا

 أدس . بٓصـ ٚضع إداش٠ َٔ ْؿطٗا في ايط١ٓ قد اضتؿادت ناْت



 

 

 

 

ًَا عػس خمط١ عٔ تكٌ لا َد٠ ناٌَ بأدس إداش٠ في ابسل شٚدٗا ٜتٛؾ٢ ايتي المٛظؿ١ يًُسأ٠ .62 ٜٛ 

 ايٛؾا٠ . َٔ تازٜذ

 : ايتدزٜب  َسانص

 ابشير١ٜ يًذُع١ٝ ايتابع١ ايتدزٜب بمسانص ابشاص١ الإداشات تٓعِٝ ابزُع١ٝ ابسل في لإداز٠ .63

ٓاضب سطب  . ايعٌُ  يتطٝير َا تساَٙ 

 

صٌ ظ ايؿ اَ  ابش

 ٚابسٛاؾص : ٚايبدلات ايسٚاتب

 ٚفي الماي١ٝ المٛازد سماح ٚتسقٝاتِٗ ٚعلاٚاتِٗ المٛظؿين َستبات بذدٜد عٓد الايتصاّ يجب .64

 .ابشاص١ بابزُع١ٝ  المستباتلا٥ش١  سدٚد

 .يلأدٛز  المحدد ٖٛ ابزُع١ٝ إداز٠ بصًظ َٔ المكسز ايسٚاتب ضًِ ٜعتبر .65

 ضاعات عٔ أٟ أضافي بادسا دٚاّ خازز يًعاٌَ يحتطب ايسسمٞ ايدٚاّ خازز ايعٌُ ساي١ في .66

طاؾًا أدس ٜٛاشٟ ايعٌُ الإضاؾ١ٝ  . الأضاضٞ  أدسٙ َٔ %50 إيٝ٘ ايطاع١َ 

 .إضاؾ١ٝ  ضاعات ٚالأعٝاد ايعطٌ أٜاّ في تؤد٣َّ ايتي ايعٌُ ضاعات جمٝع تعد .67

 َس٠ ٚإٜابًا ذٖابًا المدؿَّط١ أٚ ايطٝاس١ٝ بايدزد١ يًطؿس طا٥س٠ ترنس٠ ايطعٛدٟ غير المٛظـ يمٓح .68

 بابزُع١ٝ علاقت٘ اْتٗا٤ عٓد ٚنريو ايط١ٜٛٓ ، الإداش٠ يكطا٤ تعاقدٙ ْكط١ يًطؿس إلى عاّ نٌ

 ايٓٗا١ٝ٥  َٚػادزت٘

 .ايط١ٓ  ْؿظ في اضتدداَٗا عدّ ساٍ في ايط١ٜٛٓ الإداش٠ ترانس في المٛظـ سل ٜطكط .69



 

 

 

 

 :الاْتداب 

ٜعاٌَ  عداٙ َا ابزُع١ٝ ، َكس عٔ نًِ 100 َٔ أنجس ٜبعد ابزُع١ٝ يخص عٌُ إٟ  :الاْتداب بدٍ
 .الإضافي  بٓعاّ ايعٌُ

 ابزُع١ٝ . عاّ َدٜس َٔ بكساز الاْتداب ٜتِ .70

 ٖٞ الاْتداب َد٠ تهٕٛ إٔ ع٢ً ٚاْتٗا٤ٖا بد٥ٗا ٚتازٜذ الم١ُٗ طبٝع١ الاْتداب قساز في ٜٛضح .71

 ايؿعًٞ َد٠ ايعٌُ

ق١ُٝ  بتأَين ابزُع١ٝ ٚتكّٛ ، ٚايطعاّ ٚايتٓكلات ايطهٔ َصازٜـ َكابٌ الاْتداب بدٍ ٜصسف .72
  ٚإٜابًا  ذٖابًا ايترانس

 

 :ايطًؿ١ 

 :ايتاي١ٝ  ايطٛابط سطب ايطًـ بٓد تؿعٌٝ الماي١ٝ َٛازدٖا سمشت إذا يًذُع١ٝ

 ايعٌُ . زأع ع٢ً ضٓتإ المٛظـ إتماّ .73

 .غٗسٜٔ  زٚاتب بصُٛع ايطًؿ١ تتذاٚش لا إٔ .74

 .ايطًؿ١  طايب َٔ طًب تكدِٜ .75

 .ايطًؿ١  اضتدساز ع٢ً المٛاؾك١ .76

 )ابزُع١ٝ  إداز٠ تساٙ َا سطب أٚ( ايػٗسٟ  زاتب٘ َٔ ايطًؿ١ َٔ  10 %َكدازٙ َا خصِ ٜتِ .77

 غازّ . نؿٌٝ تأَين ٜتِ ضٓٛات 4 َٔ أقٌ المٛظـ َد٠ ناْت ساي١ في .78

 ايصٜادات ايط١ٜٛٓ ع٢ً ايساتب:

طؤٚي١ٝ استطاب ايصٜاد٠ ايط١ٜٛٓ ع٢ً ايساتب  .79 بحطب ايٓطب ايتي سددٖا المدٜس -ٜتٛلى غؤٕٚ المٛظؿينَ 
طتشل لها، بٓا٤ً ع٢ً ْتا٥ر ايتكِٝٝ ايطٟٓٛ المعتُد٠ يًُٛظـ. -ايتٓؿٝرٟ ٛظـَ   يهٌَ 

80.  ٔ ٛعداً لاضتشكام ايعلاٚات ايط١ٜٛٓ يًُٛظؿين  1غٗس يحدد ايّٝٛ الأٍَٚ  ٝلادَٟ  في ساٍ -َٔ نٌ عاَّ 
 . -صدٚز قساز اعتُادٖا

في ساٍ ْص عكد المٛظـ ع٢ً علا٠ٚ ض١ٜٛٓ بضدد٠ ؾإْٗا تطبل ٚلا ٜٓطبل عًٝ٘ أسهاّ ٖرٙ ايلا٥ش١،  .81
اتم الاتؿام عًٝ٘ في ايعكد.  ؾالأصٌ َٖٛ 

 
 



 

 
 
 

 

اٝت ع٢ً َطت٣ٛ المٓاصب   ايٛظٝؿ١ٝ:ايترق

ٜسؾع المدٜس ايتٓؿٝرٟ تٛصٝات٘ لمجًظ الإداز٠ في سالات ايتٛص١ٝ بايترق١ٝ يًٛظا٥ـ الإداز١ٜ )أٟ  .82

دزا٤ الإدازات(.  يٛظا٥ـَ 

دزا٤ الإدازات، بٓا٤ً  .83 دٜس ايتٓؿٝرٟ في سالات ايترق١ٝ يًٛظا٥ـ دَٕٚ  دزا٤ الإدازات تٛصٝاتِٗ يًُ ٜسؾعَ 

 ع٢ً اضتهُاٍ المٛظـ يػسٚط ايترق١ٝ.

ترق١ٝ: في .84  ساي١ تسق١ٝ المٛظـ لمٓصب إدازٟ، يجب تٛؾس ايػسٚط ايتاي١ٝ في المٛظـ المسغح يً

ايٞ بطصص   ع ٚدٛد اعتُادَ  ٚدٛد ٚظٝؿ١ غاغس٠ )أٚ اضتشداخ ٚظٝؿ١( في ايدزد١ الأع٢ً،َ 
 يريو.

طت٣ٛ المؤٖلات   إٔ ًٜبي المسغح المتطًبات ايٛظٝؿ١ٝ المعتُد٠ يتكًد ايٛظٝؿ١ الأع٢ً، ع٢ًَ 
ظٝؿ١ المسغح لها، ٚالمرنٛز٠ في ايٛصـ الأنا ديم١ٝ ٚابشبرات ايع١ًُٝ ٚايهؿا٤ات المطًٛب١ يًٛ

 ايٛظٝؿٞ.

ؿ١ٝ   إٔ ٜهٕٛ يًُسغح خد١َ ؾع١ًٝ في ٚظٝؿت٘ في ابزُع١ٝ لا تكٌ عٔ ضٓتين إذا نإ ايترق١ٝ يٛظ
 َدٜس إداز٠.

تتايٝتين لا تكٌ عٔ تكدٜس "دٝد    دداً".إٔ ٜهٕٛ تكِٝٝ أدا٤ المسغح لآخس ضٓتينَ 

ٔ ايترق١ٝ.  ٔ أٟ دصا٤ات تأدٜب١ٝ ضاز١ٜ المؿعٍٛ تكطٞ بحسَاَْ٘  ًـ المٛظـَ   إٔ يخًَٛ 

 في ساي١ تسق١ٝ المٛظـ لمٓصب غير إدازٟ، يجب تٛؾس ايػسٚط ايتاي١ٝ في المٛظـ المسغح يًترق١ٝ: .85

ايٞ بطصص   ع ٚدٛد اعتُادَ  ٚدٛد ٚظٝؿ١ غاغس٠ )أٚ اضتشداخ ٚظٝؿ١( في ايدزد١ الأع٢ً،َ 
 يريو.

طت٣ٛ المؤٖلات   إٔ ًٜبي المسغح المتطًبات ايٛظٝؿ١ٝ المعتُد٠ يتكًد ايٛظٝؿ١ الأع٢ً، ع٢ًَ 
ظٝؿ١ المسغح لها، ٚالمرنٛز٠ في ايٛصـ  الأناديم١ٝ ٚابشبرات ايع١ًُٝ ٚايهؿا٤ات المطًٛب١ يًٛ

 ايٛظٝؿٞ.

د٠ ضٓتين ع٢ً الأقٌ.   إٔ ٜهٕٛ المسغح قد عٌُ في ٚظٝؿت٘ ابساي١َٝ 

تتايٝتين لا تكٌ عٔ تكدٜس"دٝد دداً".إٔ ٜهٕٛ تك   ِٝٝ أدا٤ المسغح لآخس ضٓتينَ 

ٔ ايترق١ٝ.   َ ٔ أٟ دصا٤ات تأدٜب١ٝ تكطٞ بحسَاْ٘ ًـ المٛظـَ   إٔ يخًَٛ 



 

 
 
 
 

ع بز١ٓ ايتٛظٝـ يًترق١ٝ.   َٛاؾك١ المدٜس ايتٓؿٝرٟ بايتٓطٝلَ 

طت٣ٛ المٓصب ايٛظٝؿٞ( المحاٍ يًتشكٝل ب .86 ػإٔ غه٣ٛ ضدٙ لم ٜتدر ٜتِ إٜكاف تسق١ٝ المٛظـ )ع٢ًَ 

ٔ ايتازٜذ ايرٟ اضتشل ؾٝ٘  قساز بػأْٗا إلى سين ابراذ ايكساز، ٚفي ساي١ تبر٥ت٘ ؾٝتِ تسقٝت٘ اعتبازاًَ 

 ايترق١ٝ.

طتشك١ ع٢ً زاتب٘، ٜكّٛ المدٜس  .87 طت٣ٛ المٓصب ايٛظٝؿٞ شٜاد٠َ  يمٓح المٛظـ ايرٟ تم تسقٝت٘ ع٢ًَ 

ٔ ايساتب الأخير ي  %.25% ٚلا تصٜد ع٢ً 10ًُٛظـ، ع٢ً ألا تكٌ عٔ ايتٓؿٝرٟ بتشدٜد ْطبتٗاَ 

طت٣ٛ المٓصب ايٛظٝؿٞ( ٚاضتشل تعدٜلًا ع٢ً زاتب٘ بطبب تسقٝت٘ ناْت  .88 ٛظـ )ع٢ًَ  إذا تم تسق١َٝ 

ٔ زاتب٘ قبٌ ايترق١ٝ ؾأنجس، ؾلا يحل ي٘ ابسصٍٛ ع٢ً علا٠ٚ ض١ٜٛٓ ع٢ً ايساتب خلاٍ تًو 15قُٝت٘   َ%

 ايط١ٓ ايتي تسق٢ بٗا.

 :ابسٛاؾص 

 :ًٜٞ  َا بمساعا٠ تسق١ٝ اٚ تػذٝع١ٝ علا٠ٚ المٛظـ َٓح الإداز٠ لمجًظ يجٛش .89

 ٕالآخسٜٔ  المٛظؿين عٔ ممتاش٠ َستب١ سكل قد المٛظـ ٜهٕٛ أ. 

 ٕٚالإْتاد١ٝ . الأدا٤ َطت٣ٛ في زؾع سكل قد المٛظـ ٜهٕٛ أ 

 بابزُع١ٝ . ابشاص١ ايتدزٜب َسانص في عا٥ًت٘ لأسد أٚ ي٘ ضٟٓٛ َكعد المٛظـ يمٓح .90

اؾأ٠ ه  :زَطإ  َ

 .ابزُع١ٝ  َٛازد ب٘ تطُح بما زَطإ َهاؾأ٠ تصسف .91

 يًذُع١ٝ . ايسسمٞ ايدٚاّ بٓٗا١ٜ المٛظؿين بزُٝع تصسف زٜاٍ 1000 المهاؾأ٠ ق١ُٝ .92

 .زَطإ  ْٗا١ٜ إلى المسابطين يًُٛظؿين إضاؾ١ٝ زٜاٍ 1000 َهاؾأ٠ تصسف .93



 

 

 

 

صٌ ادع ايؿ  ايط

 الأدا٤ : تكازٜس

 نٌ ْٗا١ٜ في ايتكازٜس ٖرٙ ٚتكدّ ، بابزُع١ٝ المٛظؿين جمٝع ايط١ٜٛٓ ايتكازٜس يٓعاّ يخطع .94

 المٛظـ نؿا١ٜ تكدٜس أضاع ع٢ً ذيو ٜٚهٕٛ نٌ عاّ ، َٔ ابسذ١ ذٟ غٗس ٖذس١ٜ في ض١ٓ

 ٚؾكًا ايتكازٜس ٖرٙ إعداد ٜٚهٕٛ  )غير َسضٞ -َسضٞ  -دٝد  -دٝد ددًا  -ممتاش  ( بتكدٜسات 

 .الإداز٠  بصًظ ايتي يحددٖا يلإدسا٤ات

 بدزد١ َتتايٝإ تكسٜسإ أٚ َسضٞ غير بدزد١ ٚاسد ضٟٓٛ تكسٜس عٓ٘ المكدّ المٛظـ يحسّ .95

 .ايدٚز١ٜ  ايعلا٠ٚ َٔ َسضٞ

 في يًٓعس الإداز٠ لمجًظ يحاٍ َسضٞ غير بتكدٜس َتتايٝإ تكسٜسإ عٓ٘ ٜكدّ ايرٟ المٛظـ .96

ٔ اقتراح  .ابشد١َ  ؾصًَ٘ 

 أْ٘ تبين ٚإذا إيٝٗا ْكً٘ قسز أخس٣ بٛظٝؿ١ يًكٝاّ َلا١ُ٥ أنجس أْ٘ سايت٘ ؾشص َٔ تبين إذا .97

 .يريو  المٓع١ُ الإدسا٤ات ابراذ َع ابشد١َ َٔ قسز ؾصً٘ ٚظٝؿ١ أٟ في يًعٌُ غير صالح

الأدا٤  ٖرا في ايكصٛز بأٚد٘ ضعٝؿا أدا٥ِٗ َطت٣ٛ إٔ زؤضاؤِٖ ٜس٣ ايرٜٔ المٛظؿين إخطاز يجب .98

 َٔ َٜٛا ضتين خلاٍ في ايتكسٜس ٖرا َٔ ٜتعًِ إٔ ٚيًعاٌَ أٚلا بأٍٚ ايدٚز١ٜ يًتكازٜس طبكًا

 .تازٜذ عًُ٘ 

 

 

 



 

 

 

صٌ ع ايؿ اب  ايط

 ٚايعكٛبات : المٛظـ ٚادبات

 :الآتٞ َساعا٠ المٛظـ ع٢ً يجب

 .ٚأَا١ْ  بدق١ بايعكد المسؾل ايٛظٝؿٞ ايٛصـ في ٚالمهتٛب١ بٗا المٓٛط ايٛادبات أدا٤ .99

 .ابسسٜص  ايػدص عٓا١ٜ ؾٝٗا ٜبرٍ ٚإٔ المحدد ، ايٛقت في الأعُاٍ ٜٓذص إٔ .100

 .المٓاضب  ايٛقت في صابس٘ إبظاش َع ابزُٗٛز َعا١ًَ يحطٔ إٔ .101

 ايتأخير أٚ ايعٌُ عٔ ايتػٝب ساي١ في ابزُع١ٝ بذددٖا ايتي الإدسا٤ات ٚإتباع ايعٌُ َٛاعٝد ع٢ً المحاؾع١ .102

لمٛاعٝد عٔ  .ا

 .بٗا  ايلا٥ل بالمطًو ايٛظٝؿ١ نسا١َ ع٢ً المحاؾع١ .103

 .ابزُع١ٝ  ٚممتًهات أَٛاٍ ع٢ً المحاؾع١ .104

105. ٕ شَلا٤ٙ يحترّ ٚإٔ ايعٌُ ضير يتأَين ايلاش١َ ايعاد١ً ايٛادبات أدا٤ في ايصَلا٤ َع ٜتعإٚ أ  في زؤضا٤ٙٚ 
 .ايعٌُ 

 .ٚأَٓٗا  ابزُع١ٝ ضلا١َ ع٢ً يًُشاؾع١ المٛضٛع١ ايٓعِ ٜساعٞ إٔ .106

107.  

 

 ايعكٛبات :
 .بابزُع١ٝ  ابشاص١ ابزصا٤ات لا٥ش١ سدٚد في ايعكٛبات تهٕٛ .108

 :المٛظـ  ع٢ً تٛقٝعٗا يجٛش ايتي ايتأدٜب١ٝ ايعكٛبات .109

  الإْراز. 
 . ايػسا١َ 

 أٜاّ  5 تتذاٚش لا( ايعٌُ  عٔ الإٜكاف( . 

 ٕايدٚز١ٜ . ايعلا٠ٚ َٔ ابسسَا 

 ٌٝايترق١ٝ . تأد 

 ٌابشد١َ . َٔ ايؿص 

إيٝ٘  ْطب بما نتاب١ إبلاغ٘ بعد إلا ايٓعس يؿت عدا ؾُٝا المٛظـ ع٢ً عكٛب١ تٛقٝع يجٛش لا .110

 ٚلا ايعٌُ ًَـ في ٜٛدع خاص بضطس في ذيو نٌ دؾاع٘ ٜدٕٚ ٚسماع ذيو في َع٘ ٚايتشكٝل



 

 

 

 

 أٟ َٔ ازتهاب إيٝ٘ ْطب َا بطبب ايتشكٝل نإ إذا إلا ايتشكٝل أثٓا٤ ايعٌُ عٔ يجٛش ٚقؿ١  .111

 ساي١ ٚفي ٜٓٝب٘ َٔ أٚ الإداز٠ بصًظ ز٥ٝظ َٔ بكساز الإٜكاف ٜٚهٕٛ ايعٌُ دا٥س٠ دٓش١ داخٌ

 .يًعٌُ  إعادت٘ ٚدب ببرا٤ت٘ أٚ قطٞ يًُشان١ُ تكدِٜ المٛظـ عدّ

 ايعكٛب١ ٚبذؿغ َٚكداز ٚقٛعٗا ٚتازٜذ المدايؿ١ ْٛع ؾٝٗا ٜدٕٚ دصا٤ات صشٝؿ١ عاٌَ يهٌ ٜهٕٛ .112

 .ابشاص  بمًؿ٘

 :الآت١ٝ  ابسالات في تعٜٛض ٚدٕٚ َهاؾأ٠ ٚدٕٚ إعلإ ضابل دٕٚ المٛظـ ٜؿصٌ .113

 َصٚز٠  تٛدٝٗات أٚ غٗادات قدّ أٚ صشٝش١ غير غدص١ٝ اْتشٌ إذا. 

 صلاسٝت٘  عدّ ٚثبت الاختباز بذت َعٝٓا نإ إذا. 

 يًُؤضط١ . دط١ُٝ َاد١ٜ خطاز٠ عٓ٘ ْػأت خطأ ازتهب إذا 

 إٔ  ع٢ً نتاب١ إْرازٙ زغِ ايعٌُ َهإ أٚ المٛظؿين يطلا١َ إتباعٗا ايلاشّ ايتعًُٝات ٜساعٞ لم إذا
 .ظاٖس٠  بأَانٔ َٚعًك١َهتٛب١  ايتعًُٝات ٖرٙ تهٕٛ

 عػس٠ أنجس أٚ ايٛاسد٠ ايط١ٓ خلاٍ َتكطع١ َٜٛا عػسٜٔ َٔ أنجس َػسٚع ضبب بدٕٚ تػٝب إذا َٔ 

ٚخمط١  الأٚلى ابساي١ في أٜاّ عػس٠ غٝاب٘ بعد نتابٞ إْراز ايؿصٌ إٔ ٜطبل ع٢ً َتتاي١ٝ ، أٜاّ
 .ايجا١ْٝ  في

 ايعٌُ  عكد ع٢ً المترتب١ ابزٖٛس١ٜ ٚظٝؿت٘ ايتصاَات بتأد١ٜ المٛظـ ٜكِ لم إذا. 

 بابزُع١ٝ  خاص١ أضساز أؾػ٢ إذا. 

 ايعا١َ  الآداب أٚ الأَا١ْ أٚ بايػسف َاض١ دٓا١ٜ أٚ دٓش١ في ْٗا٥ٝا عًٝ٘ سهِ إذا. 

 ا ذ  أٚ أثٓا٤ زؤضا٤ ايعٌُ أسد ع٢ً دطِٝ اعتدا٤ َٓ٘ ٚقع إذا ٚنرا المطؤٍٚ المدٜس ع٢ً اعتدا٤ المٛظـ َٔ ٚقع إ

بب ط  .ايعٌُ ب

 بابزُع١ٝ  ابشاص١ المُتًهات َٔ أغٝا٤ ؾكد أٚ إتلاف أٟ في عًُ٘ في تطبب إذا. 

 َٔ ايؿصٌ عدا ؾُٝا ايعاّ المدٜس اختصاص َٔ المٛظؿين ع٢ً عًٝٗا المٓصٛص ابزصا٤ات تٛقٝع ٜهٕٛ .114

 الإدسا٤ات ابراذ ٚبعد ايعاّ المدٜس عسض ع٢ً بٓا٤ الإداز٠ َٔ بصًظ بكساز ؾٝصدز ابشد١َ

 ايعٌُ  بكإْٛ المكسز٠ ايكا١ْْٝٛ

 المع١ًُ في ي٘ ادتُاع أٍٚ في ٜبت ايرٟ الإداز٠ بصًظ إلى ابزصا٤ات تٛقٝع َٔ ايتعًِ ٜهٕٛ .115

 .عًٝ٘ 

 يًعاٌَ  ايَٝٛٞ الأضاضٞ الأدس ٖٛ بريو المكصٛد اعتبر الأدس َٔ بضدد٠ بٓطب١ ابشصِ سدد إذا .116



 

 
 
 

 

صٌ أَ ايؿ ج  اي

 ابشد١َ : إْٗا٤

 الماد٠ في ايعكٛبات لا٥ش١ عًِٝٗ تٓطبل ايتي ابسالات َاعدا المٛظؿين يهٌ ابشد١َ ْٗا١ٜ َهاؾأ٠ تطتشل

 .ايعٌُ ٚايعُاٍ  ْعاّ َٔ  80 ٚالماد٠  99

طب .117 بدلات + الأضاضٞ الأدس( يًعاٌَ  ايؿعًٞ الأدس باعتباز ابشد١َ ْٗا١ٜ بذ  ٜٓص َا سطب أٚ  )ايجابت١ اي

 .ايعٌُ عكد عًٝ٘

 عٔ غٗس ٚأدس الأٚلى ، ابشُظ ايطٓٛات َٔ ض١ٓ نٌ عٔ غٗس ْصـ أدس أضاع ع٢ً بذطب .118

 المٛظـ ٜٚطتشل المهاؾأ٠ ، بسطاب أضاضا الأخير ٜٚتدر الأدس ايتاي١ٝ ، ايطٓٛات َٔ ض١ٓ نٌ

 . ايعٌُ في َٓٗا قطاٙ َا بٓطب١ ايط١ٓ أدصا٤ عٔ َهاؾأ٠

 بعد المهاؾأ٠ ثًح ابساي١ ٖرٙ في ٜطتشل المٛظـ اضتكاي١ بطبب ايعٌُ علاق١ اْتٗا٤ نإ إذا .119

تتايٝتين ، عٔ َدتٗا تكٌ لا خد١َ  إذا ثًجٝٗا ٜٚطتشل ضٓٛات ، خمظ ع٢ً تصٜد ٚلا ضٓتينَ 

 إذا نا١ًَ ٜٚطتشل المهاؾأ٠ ضٓٛات عػس تبًؼ ٚلم َتتاي١ٝ ضٓٛات خمظ ع٢ً خدَت٘ َد٠ شادت

 . ؾأنجس ضٓٛات عػس خدَت٘ َد٠ بًػت

 نُا إزادت٘ عٔ خازد١ قاٖس٠ يك٠ٛ ْتٝذ١ ايعٌُ المٛظـ تسى ساي١ في نا١ًَ المهاؾأ٠ تطتشل .120

 َٔ أغٗس ثلاث١ أٚ شٚادٗا عكد تازٜذ َٔ أغٗس ضت١ ايعكد خلاٍ أْٗت إذا المٛظؿ١ تطتشكٗا

 ٚضعٗا. تازٜذ

 َبايؼ أٟ سطِ َع الأنجس ع٢ً ّٜٛ 15 خلاٍ خدَت٘ اْتٗا٤ بعد المٛظـ َطتشكات تصسف .121

 .َطتشك٘

 
 



 

 

 

١ ٝ ابزُع اًَين ب يًع تب  ِ ايسٚا  ضً

 ٢ ١َطُ ٝؿ المؤٌٖايٛظ
تب   ايسا

يًطعٛدٜين
اد٠  ايصٜ
ايط١ٜٛٓ

ـ  ضك
تب ايسا

تب يػير  ايسا
ايطعٛدٜين

اد٠  ايصٜ
ايط١ٜٛٓ

ـ  ضك
تب ايسا

١َد ٝ ٜٞس ابزُع اَع 5د 0 0 020 01 0 0 0 0---
اضب ٢بض 45دبًّٛ ؾأعً 0 01 5 070 0 0---

ِ / َدزع ١ / َترد ٝ ٞداع اَع 1---د 5 0 05 020 0 0
ه تيرض ٢س 20دبًّٛ ؾأعً 0 01 0 05 0 0 0---

ٜٛس / صٛتٝات  ِ / تص َٝ ؾني : تصا
صٝا١ْ غبهات / صٝا١ْ ساضب

٢ 1دبًّٛ ؾأعً 5 0 0 1 0 0 30 0 0 1 20 0 80 220 0 

ٞ زدٌ أَٔ / اٖ ا٥ل/ ط 1-ض 0 0 0601 5 0 080 0-1 0 0 0
اٌَ 80-َساضٌ / ع 0601 20 040 0_5 0 0

 
 
 

صٌ ع ايؿ اض  ايت

 ايتدزٜب :

 بذطين غأْٗا َٔ ايتي ٚالمٗازات المعازف ٚإنطابِٗ بٗا المٛظؿين قدزات زؾع إلى ابزُع١ٝ تطع٢ .122

 :إٔ ع٢ً بٗا يًعاًَين ايتدزٜب ؾسص تٛؾير ع٢ً ٚضتعٌُ ابزُع١ٝ ايعٌُ ٚإبظاح الأدا٤

 الإداز٠ بصًظ أعطا٤ ٚنرا بابزُع١ٝ المٛظؿين بزُٝع ايتدزٜب١ٝ الاستٝادات بذدٜد ٜتِ -‌أ

 ٚز٥ٝط٘ المٛظـ َٔ نلا بم٦ًٗا ٜكّٛ ايتدزٜب١ٝ بذدٜد الاستٝادات اضتُاز٠ خلاٍ َٔ ٚالمتطٛعين

 .المباغس

 .المٛظؿين َٔ ؾسد نٌ استٝادات ع٢ً يًتعسف الاضتُاز٠ بذًٌٝ ٜتِ -‌ب

 .المطًٛب ايتدزٜب ْٛع يحدد -‌ت

 .َعٗا يًتٓطٝل بٗا ٚالاتصاٍ ايتدزٜب ؾٝٗا ٜتِ ضٛف ايتي الأَانٔ بذدٜد -‌خ

 ايتدزٜب . َهإ*  ايتدزٜب . َٛضٛع*   المتدزب .*  :تٛضح  تدزٜب١ٝ خط١ ٚضع -‌ز

 



 

 
 
 
 
 

 َٔ ْطد١ ٜٚطًِ ايتدزٜب١ٝ ايدٚز٠ عٔ تكسٜس بهتاب١ ايتدزٜب َٔ ايعٛد٠ سين المتدزب ٜكّٛ .123

 في َٗازات َٔ انتطب٘ َا ٜطتػٌ نٝـ ؾٝٗا خط١ ٜٛضح بإعداد ٜكّٛ نُا ايع١ًُٝ ، الماد٠
 .ذيو ع٢ً يتطاعدٙ ابزُع١ٝ َٔ المطًٛب ٖٛ َٚا أدا٥٘ ، تطٜٛس

 ايرنٛز بين تمٝٝص دٕٚ المتدزب، استٝاز سطب ع٢ً ايتدزٜب١ٝ يًدٚزات المتدزب تسغٝح ٜتِ .124

 .ٚالإْاخ
 الأٚلى أغٗس ايطت١ خلاٍ َِٓٗ ابزدد خاص١ يًعاًَين تدزٜب١ٝ دٚزات بعٌُ ابزُع١ٝ ٚتكّٛ .125

 ع٢ً تدزٜبِٗ ٚنريو ٚيٛا٥شٗا، ٚزؤٜتٗا ٚأٖداؾٗا ٚزضايتٗا ابزُع١ٝ ع٢ً يًتعسف يعًُِٗ

 .برصص٘  بصاٍ في نٌ ٚالإدسا٤ات ايطٝاضات ديٌٝ اضتدداّ

صٌ غس ايؿ ا  ايع

طاقات  ايٛظٝؿٞ : ايٛصـ ب

 :ض٤ٛ  في ٚذيو سد٠ ع٢ً ٚظٝؿ١ بهٌ خاص١ ايٛظٝؿٞ يًتٛصٝـ بطاق١ تعد .126

 ايٛظٝؿ١ َٔ ايػسض. 

 ايٛظٝؿ١ َٚط٦ٛيٝات ٚادبات. 

 الإغساؾ١ٝ المط٦ٛيٝات. 

 المطًٛب١ ٚابشبرات المؤٖلات. 

 الاتصاٍ َطتٜٛات. 

                                            

 

 



 

 

ظ الإداز٠ًبص اعتُاد  

 

 لا٥ش١ المٛازد ايبػس١ٜاعتُاد تم 

بايكسٜٔ ايت١ُٝٓ الأ١ًٖٝبزُع١ٝ  في ادتُاع بصًظ الإداز٠  

.2022ّ/ 06/ 09ٖـ المٛاؾل 1443/ 11/ 10المٓعكد٠ بتازٜذ    

 

 المٓصب الاضِ ّ

 ز٥ٝظ المجًظ ؾازع بضُد ابسسبٞ 1

 ْا٥ب ز٥ٝظ المجًظ عبدايسحمٔ ٜٛضـ ابسسبٞ 2

 المػسف المايٞ ؾٗد بضُد ابسسبٞ 3

 عطٛ بضُد عًٞ ابسسبٞ 4

 عطٛ أحمد ؾٗد ابسسبٞ 5

 

 

 

 ز٥ٝظ بصًظ الاداز٠  

 

 ؾازع بضُد ابسسبٞ                                                                                                    
 

 


