
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لا٥ش١ غسا٤ الأصٍٛ
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 ايتعسٜف
 الأصٍٛ ٖٞ المٛازد ايتي تمتًهٗا اتدُع١ٝ، ٚايتي يمهٔ إٔ تهٕٛ َاد١ٜ أٚ غير َاد١ٜ.

 تػٌُ الأصٍٛ َا ًٜٞ:ٚ
الأصٍٛ ايجابت١: ٖٚٞ عباز٠ عٔ غسا٤ ٚاقتٓا٤ ٚتمًو الأزاضٞ ٚالمباْٞ ٚالمسافل  .1

ٚالمعدات ٚٚضا٥ٌ ايٓكٌ ٚالأثاخ ايلاش١َ تذاد١ ايعٌُ ٚايتي تطاعد في تحكٝل أغساض 
 اقتٓا٥ٗا.  

الأصٍٛ المتداٚي١: ٖٚٞ عباز٠ عٔ ايٓكد١ٜ ايلاش١َ تذاد١ ايعٌُ، بالإضاف١ إلى  .2
 الأخس٣. الأصٍٛ المتداٚي١ 

 ضٝاضات إداز٠ الأصٍٛ:
ٜتِ سٝاش٠ الأصٍٛ ايجابت١ طبكاً يلإدسا٤ات المعتُد٠ ٜٚتِ تكٝٝدٖا في ايطذلات  .1

 بتهًفتٗا ايتازيخ١ٝ في تازٜذ اتذٝاش٠. 
يجب ايتكِٝٝ ٚالإفصاح عٔ الأصٍٛ ايجابت١ المكٝد٠ في ايكٛا٥ِ الماي١ٝ اتراص١  .2

 عد تط١ٜٛ الإٖلاى المترانِ لها. بايفترات ايتي تعكب تازٜذ سٝاشتٗا ٚب
يجب تٛشٜع تهًف١ الأصٍٛ ايكاب١ً يلإٖلاى ع٢ً ايعُس الإْتادٞ يلأصٌ  .3

 باضتدداّ طسٜك١ الإٖلاى المباغس. 
ٜتِ سطاب الإٖلاى ع٢ً أضاع ضٟٓٛ، ٚنُا ٜتِ تحٌُٝ الإٖلاى ع٢ً أضاع  .4

ايتدًص َٔ الأصٌ لا  ناٌَ يهٌ ض١ٓ اعتبازاً َٔ تازٜذ سٝاش٠ الأصٌ، بُٝٓا في ساي١
ٌَّ الإٖلاى ع٢ً ايط١ٓ ايرٟ تم ايتدًص فٝ٘ َٔ الأصٌ ٜٚتِ َتابع١ ٖرٙ الأَٛز َٔ  ُٜش

 قبٌ َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ. 
ٚضع بطاقات َسق١ُ ع٢ً نٌ أصٌ َٔ الأصٍٛ ايجابت١ يتٛثٝل الأصٌ ٚتازٜذ  .5

 سٝاشت٘. 



 

 
 
 
ب١ يلأصٍٛ ايجابت١ يجب إدسا٤ سصس َٝداْٞ دٚزٟ ع٢ً أضاع ايعٝٓات بايٓط .6

ٚيجب َكاز١ْ ْتا٥ر اتذصس َع قٛا٥ِ الأصٍٛ ايجابت١ سطب ايطذٌ، ٚفي ساي١ عدّ 
 المطابك١ يجب إدسا٤ ايتطٜٛات المٓاضب١. 

ايتدًص َٔ الأصٍٛ ايجابت١ ٚفكاً يلإدسا٤ات المعتُد٠ في دفتر الأضتاذ ايعاّ ٚضذٌ  .7
ب تحٌُٝ المهاضب أأٚ اترطا٥س  الأصٍٛ ايجابت١ ٚيجب تحدٜج٘ بٓا٤ً ع٢ً ذيو، نُا يج

 َٔ الأصٍٛ ايجابت١ المتدًص َٓٗا ع٢ً سطاب الأزباح ٚاترطا٥س.
 تط١ٜٛ ضذٌ الأصٍٛ ايجابت١ َع زصٝد دفتر الأضتاذ ايعاّ في ْٗا١ٜ نٌ غٗس.   .8

 
 

 إدسا٤ات سٝاش٠ الأصٍٛ ايجابت١ أٚ تػٝيرٖا أٚ ايتدًص َٓٗا:
ع٢ً الإدازات المع١ٝٓ تعب١٦ نمٛذز تعُٝد غسا٤ أصٍٛ ثابت١ أٚ تػٝيرٖا أٚ ايتدًص  .1

َٓٗا المٛقع َٔ قبٌ الإداز٠ المطؤٚي١ عٔ ذيو، نُا ٜتِ اضتدداّ ٖرا ايُٓٛذز 
 يًشصٍٛ ع٢ً اعتُاد غسا٤ أصٌ.  

اضتهُاٍ نمٛذز تعُٝد ايػسا٤ ٚتكديم٘ لمطؤٍٚ المػترٜات يًكٝاّ بػسا٤ الأصٌ  .2
 ًٛب. المط

تكدِٜ ايُٓٛذز َصشٛباً بأٟ عسٚض أضعاز أٚ نتايٛدات ٜتِ اتذصٍٛ عًٝٗا َٔ  .3
 الإدازات المع١ٝٓ.

ٜكّٛ المحاضب بمسادع١ ايتعُٝد المطًٛب َكاز١ًْ بالمٛاش١ْ المعتُد٠، نُا يجب  .4
اضتهُاٍ المعًَٛات اتراص١ بالمٛاش١ْ ٚيجب تكدِٜ ايُٓٛذز َصشٛباً بالمسفكات إلى 

داز٠ الماي١ٝ ايرٟ ٜكّٛ بمسادعت٘ ٚتكديم٘ يصاسب صلاس١ٝ أَس ايػسا٤ َدٜس الإ
 ٚذيو سطب لا٥ش١ ايصلاسٝات المعتُد٠. 



 

 
 
 
إذا نإ الأصٌ غير َدزداً في المٛاش١ْ يجب اتذصٍٛ ع٢ً المٛافك١ َٔ صاسب  .5

 ايصلاس١ٝ قبٌ تكديم٘ يلاعتُاد. 
نمٛذز ايتعُٝد  بعد اتذصٍٛ ع٢ً الاعتُاد َٔ صاسب ايصلاس١ٝ ٜتِ إزضاٍ .6

١ّٝٓ بٗرا الأَس.   تذٝاش٠ أصٍٛ ثابت١ يلإداز٠ المع
تكّٛ الإداز٠ المع١ٝٓ بتذٗٝص طًب ايػسا٤ ٚتكديم٘ يًُطؤٍٚ عٔ المػترٜات َصشٛباً  .7

 بايتعُٝد اتراص بػسا٤ الأصٌ. 
 تكّٛ الإداز٠ المع١ٝٓ بػسا٤ الأصٌ َٚطابكت٘ ٚايتأند َٓ٘.  .8
 داز٠ الماي١ٝ بإصداز غٝو ٚفكاً لإدسا٤ات ايدفع. في ساٍ ايتعُٝد تكّٛ الإ .9
بعد غسا٤ الأصٌ ٜكّٛ المطؤٍٚ عٔ المػترٜات بإزضاٍ ايُٓٛذز المعتُد ٚايفاتٛز٠  .10

 الأص١ًٝ ٚنمٛذز طًب ايدفع يلإداز٠ الماي١ٝ. 
بعد دفع ق١ُٝ الأصٌ، ٜكّٛ المحاضب باضتلاّ نمٛذز سٝاش٠ الأصٌ ايجابت ٚفاتٛز٠  .11

 ص١ًٝ لإدخالها ٚتكٝٝدٖا.المٛزد الأ
 

 َتابع١ ضذٌ الأصٍٛ:
إدزاز جمٝع الأصٍٛ ايتي تم إضافتٗا في ضذٌ الأصٍٛ ايجابت١ يٝتِ سطاب الإٖلاى  .1

 في ْٗا١ٜ ايط١ٓ يلأصٍٛ بايهاٌَ بما فٝٗا الأصٍٛ ايتي تم سٝاشتٗا. 
 اضتبعاد جمٝع الأصٍٛ ايتي تم ايتدًص َٓٗا خلاٍ ايط١ٓ َٔ ضذٌ الأصٍٛ .2

 ايجابت١.
 
 
 



 

 
 
 

 الهدف
تٗدف لا٥ش١ غسا٤ الأصٍٛ إلى تحدٜد الإدسا٤ات ٚايطٛابط ايتي يجب اتباعٗا عٓد 
غسا٤ أصٍٛ ددٜد٠. ٚذيو يطُإ إٔ تتِ ع١ًُٝ ايػسا٤ بطسٜك١ ض١ًُٝ َٚطؤٚي١، 

 ٚتتٛافل َع ايكٛاْين ٚايًٛا٥ح المعٍُٛ بٗا.
 ايصلاسٝات

 الإداز٠ أٚ َٔ ٜٓٛب عٓ٘.ٜهٕٛ َطؤٚلًا عٔ تٓفٝر ٖرٙ ايلا٥ش١ ز٥ٝظ تزًظ 
 ضٝاض١ ايصسف َٔ الأصٍٛ:

َّ ع١ًُٝ ايصسف َٔ المصسٚفات الأصٛي١ٝ ٜهٕٛ طبكاً يًُبًؼ المعتُد في المٛاش١ْ  .1 إ
 ٚطبكاً لإدسا٤ات المٛافك١ ٚايتعُٝد المتبع١ في اتدُع١ٝ. 

َّ أٟ أصٌ تتذاٚش قُٝت٘ أيف زٜاٍ ضعٛدٟ يجب إٔ ٜدزز في قا١ُ٥ الأصٍٛ.  .2  إ
 تخصٝص المصسٚفات الأصٛي١ٝ بايػهٌ المتعازف عًٝ٘ لإدزادٗا في سطابات الأصٍٛ ايجابت١.  .3
َسادع١ تكسٜس تحًٌٝ الانحسافات َٔ قبٌ َدٜس الإداز٠ الماي١ٝ يتٛضٝح َبرزات  .4

 الانحسافات ايس٥ٝط١ٝ.
 الإدسا٤ات

 ايبد٤ في ع١ًُٝ ايػسا٤
تددٜد٠. ٜٚتِ ذيو َٔ خلاٍ دزاض١ تبدأ ع١ًُٝ ايػسا٤ بتشدٜد اتذاد١ إلى الأصٍٛ ا

 استٝادات اتدُع١ٝ، ٚتحدٜد الأصٍٛ ايتي ضتطاعدٖا ع٢ً تحكٝل أٖدافٗا.
 تحدٜد الأصٍٛ المطتٗدف١

بعد تحدٜد اتذاد١ إلى الأصٍٛ اتددٜد٠، ٜتِ تحدٜد الأصٍٛ المطتٗدف١. ٜٚتِ ذيو 
يطعس ٚاتدٛد٠ َٔ خلاٍ إدسا٤ بحح عٔ الأصٍٛ المتاس١ في ايطٛم، ٚتكُٝٝٗا َٔ سٝح ا

 ٚايك١ُٝ َكابٌ الماٍ.



 

 
 
 

 الإعداد يعسض ايػسا٤
ًػسا٤. ٜٚتطُٔ عسض ايػسا٤ يعسٚض  3بعد تحدٜد الأصٍٛ المطتٗدف١، ٜتِ إعداد 

 المعًَٛات ايتاي١ٝ:
 ايطعس

 طسٜك١ ايدفع
 غسٚط ايتطًِٝ

 تكدِٜ عسض ايػسا٤
 أٚ غدصٝاً.ٜتِ تكدِٜ عسض ايػسا٤ إلى ايبا٥ع. ٜٚتِ ذيو إَا عٔ طسٜل ايبرٜد 

 ايتفاٚض
قد ٜطًب ايبا٥ع ايتفاٚض ع٢ً عسض ايػسا٤. ٜٚتِ ذيو َٔ خلاٍ دًطات ايتفاٚض بين 

 ايطسفين.
 ايتٛقٝع ع٢ً اتفاق١ٝ ايػسا٤

إذا تم ايتٛصٌ إلى اتفام بين ايطسفين، ٜتِ تٛقٝع اتفاق١ٝ ايػسا٤. ٚتعتبر اتفاق١ٝ 
 ايػسا٤ ٚثٝك١ قا١ْْٝٛ تحدد غسٚط ايػسا٤.

 ايدفع
 دفع ثمٔ الأصٍٛ المػتر٣ ٚفكًا يػسٚط اتفاق١ٝ ايتطًِٝ.ٜتِ 

 ايتطًِٝ
 ٜتِ تطًِٝ الأصٍٛ المػتر٣ إلى المػترٟ ٚفكًا يػسٚط اتفاق١ٝ ايتطًِٝ.

 ايطٛابط
 يجب الايتصاّ بايطٛابط ايتاي١ٝ عٓد غسا٤ الأصٍٛ اتددٜد٠:

 ُع١ٝ.يجب إٔ ٜتِ غسا٤ الأصٍٛ فكط إذا ناْت ٖٓاى ساد١ إيٝٗا يتشكٝل أٖداف اتد



 

 
 
 

 يجب إٔ ٜتِ غسا٤ الأصٍٛ بطعس عادٍ ٚقابٌ يًتفاٚض.
 يجب إٔ ٜتِ غسا٤ الأصٍٛ ٚفكًا يًكٛاْين ٚايًٛا٥ح المعٍُٛ بٗا.

 
 

 ايتطبٝل
تطبل ٖرٙ ايلا٥ش١ في المًُه١ ايعسب١ٝ ايطعٛد١ٜ ع٢ً جمٝع ايػسنات ٚالمؤضطات 

عٔ تٓفٝر ٖرٙ ايتي تسغب في غسا٤ أصٍٛ ددٜد٠. ًٜٚتصّ المطؤٚيٕٛ ٚاتدُعٝات 
 .ايلا٥ش١ بايكٛاْين ٚايًٛا٥ح المعٍُٛ بٗا في المًُه١ ايعسب١ٝ ايطعٛد١ٜ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 

 ظ الإداز٠ًتز اعتُاد
 

 بايكسٜٔ ايت١ُٝٓ الأ١ًٖٝتدُع١ٝ  في ادتُاع تزًظ الإداز٠ لا٥ش١ غسا٤ الاصٍٛاعتُاد تم 
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 ز٥ٝظ تزًظ الاداز٠  
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