
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لائحة واجراءات تتبع النقد من المتبرع للمستفيد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 انتعريف

انٓذفٍح، ٌٔجة أٌ ٌرى ذرثؼّ تؼُاٌح يٍ انًرثشع  انجًؼٍحانُقذ ْٕ ْايح يٍ يٕاسد 

نهًسرفٍذ. ٔرنك نضًاٌ ٔصٕنّ إنى انًسرفٍذٌٍ انًسرحقٍٍ، ٔاسرخذايّ فً 

 الأغشاض انًقصٕدج.

 

 انهدف

ذٓذف ْزِ انلائحح إنى ذحذٌذ الإجشاءاخ ٔانضٕاتط انرً ٌجة اذثاػٓا ػُذ ذرثغ انُقذ 

 ٔانُضاْح فً إداسج الأيٕال.يٍ انًرثشع نهًسرفٍذ. ٔرنك نضًاٌ انشفافٍح 

 

 انصلاحيات

 ٌكٌٕ يسؤٔلًا ػٍ ذُفٍز ْزِ انلائحح سئٍس يجهس الإداسج أٔ يٍ ٌُٕب ػُّ.

 

 الإجراءات

 تهقي اننقد من انمتبرع

ػُذ ذهقً انُقذ يٍ انًرثشع، ٌجة ػهى يٕظف الاسرقثال انرحقق يٍ ٌْٕح انًرثشع، 

 ٔذسجٍم تٍاَاذّ انشخصٍح، ٔقًٍح انرثشع.

 

 إصدار إيصال نهتبرع

 ٌجة إصذاس إٌصال تانرثشع نهًرثشع، ٌرضًٍ انثٍاَاخ انرانٍح:

 اسى انًرثشع

 سقى انٌٕٓح أٔ الإقايح

 قًٍح انرثشع

 ذاسٌخ انرثشع

 

 انجمعيةتسجيم انتبرع في سجلات 

 ، ٔرنك نضًاٌ ذرثؼّ تسٕٓنح.انجًؼٍحٌجة ذسجٍم انرثشع فً سجلاخ 



 

 

 

 

 

 تحويم اننقد إنى انبنك

 ذحٌٕم انُقذ إنى انثُك فً أقشب ٔقد يًكٍ، ٔرنك نضًاٌ سلايرّ.ٌجة 

 

 إعداد تقرير عن انتبرعات اننقدية

 ٌجة إػذاد ذقشٌش شٓشي ػٍ انرثشػاخ انُقذٌح، ٌرضًٍ انثٍاَاخ انرانٍح:

 سقى انرثشع

 اسى انًرثشع

 قًٍح انرثشع

 ذاسٌخ انرثشع

 

 توزيع اننقد عهى انمستفيدين

 .انجًؼٍحًسرفٍذٌٍ ٔفقًا نهًؼاٌٍش انًحذدج يٍ قثم ٌجة ذٕصٌغ انُقذ ػهى ان

 

 انضوابط

 ٌجة الانرضاو تانضٕاتط انرانٍح ػُذ ذرثغ انُقذ يٍ انًرثشع نهًسرفٍذ:

 .انجًؼٍحٌجة أٌ ٌرى ذسجٍم جًٍغ انرثشػاخ انُقذٌح فً سجلاخ 

 ٌجة أٌ ٌرى ذحٌٕم انُقذ إنى انثُك فً أقشب ٔقد يًكٍ.

 انرثشػاخ انُقذٌح.ٌجة إػذاد ذقشٌش شٓشي ػٍ 

 .انجًؼٍحٌجة ذٕصٌغ انُقذ ػهى انًسرفٍذٌٍ ٔفقًا نهًؼاٌٍش انًحذدج يٍ قثم 

 انمراجع

 َظاو انجًؼٍاخ ٔانًؤسساخ انخٍشٌح انسؼٕدي

 انلائحح انرُفٍزٌح نُظاو انجًؼٍاخ ٔانًؤسساخ انخٍشٌح انسؼٕدي

 انتطبيق في انممهكة انعربية انسعودية

ًًهكح انؼشتٍح انسؼٕدٌح ػهى جًٍغ انجًؼٍاخ ٔانًؤسساخ ذطثق ْزِ انلائحح فً ان

انخٍشٌح انرً ذرهقى انرثشػاخ انُقذٌح. ٌٔهرضو انًسؤٔنٌٕ ػٍ ذُفٍز ْزِ انلائحح 

 تانقٕاٍٍَ



 

 

 

 

 

 س الإدارةلمج اعتماد
 

لجمعية  في اجتماع مجلس الإدارة لائحة واجراءات تتبع الهقد مو المتبرع للمستفيداعتماد تم 
 بالقريو التهمية الأهلية

 .م2023/ 12/ 13الموافق  هـ1445/ 05/ 22المهعقدة بتاريخ  

 المهصب الاسم م

 رئيس المجلس فارس محمد الحربي 1

 نائب رئيس المجلس عبدالرحمو يوسف الحربي 2

 المشرف المالي فهد محمد الحربي 3

 عضو محمد علي الحربي 4

 عضو أحمد فهد الحربي 5

 

 

 

 رئيس مجلس الادارة  

 

 فارس محمد الحربي                                                                                                    

 

 


